Biikki Nemzeti Park Igazgatosag

a Kormanyzati igazgatasrdl szol6 2018. évi CXXV. torvény 83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Biikki Nemzeti Park Igazgatosag Gazdasagi Szervezete —

Allami Ménesgazdasag Szilvasvarad feladatainak ellatasara

pénziigyi és szamviteli iigyintézo
munkakor betdltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kormanyzati szolgdalati jogviszony, kormanytisztviseld munkakorben.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Allami Ménesgazdasag Szilvasvarad, 3348 Szilvasvarad, Egri ut 16.
A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
Pénziigyi és szamviteli ligyintézd
Ellatando6 feladatok:

o abevételt képezo szerzodések és eseti teljesitésigazolasok alapjan elkésziti a kimend szamlakat,
gondoskodik a szamlédk partnerek részére torténd megkiildésérol,

figyelemmel kiséri az AMGSZ kovetelésallomanyat,

ellatja a pénztarosi feladatokat,

gondoskodik a szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok utalasarol,

rogziti a banki forgalmat és bet6lti naponta a kincstari kivonatokat,

elvégzi az érvényesitési feladatokat

vezeti a szigori szamadasu bizonylatok folyamatos naprakész nyilvantartasat, a bizonylatok
potlasat,

feladata a kiils6 pénztarak jelentéseinek feldolgozasa, a belépdjegyek nyilvantartasa és az
értékesitdk elszamoltatasa,

vezeti az AMGSZ bélyegzd nyilvantartasat,

egyezteti a sajatos elszamolasok pénzforgalmi tételeit,

koézremiikodik a gazdalkodasi szabalyzatok elkészitésében

elvégzi a havi, negyedéves ¢s éves zarlati feladatokban meghatarozott egyeztetéseket,

részt vesz az altalanos adminisztraciés munkakban,



a konyvelési bizonylatok rendezett tarolasardl gondoskodik, a gazdalkodasi évet megel6zo 2
évnél régebbi iratokat az irattarban elhelyezi,

elkésziti az utalvanyrendeletet a bankhoz,

kozremiikodik az adatok lekérésében, ellenérzésében, korrekciok elvégzésében,

a vonatkozo eldirasoknak megfelelden ellatja a feladatkorével kapcsolatos statisztikai
adatgytijtést és szolgaltatast,

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a Korményzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag

Cselekvoképesség

Biintetlen eléélet (kivalasztds esetén 90 napnal nem régebbi hatésagi erkolesi
bizonyitvanyt kériink benyujtani)

Gazdasagi kozépiskolai végzettseg; vagy kozépiskolai végzettség
¢s gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintézoi, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités.

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Felsofokti kozgazdasagi végzettség és/vagy allamhaztartasi mérlegképes konyveld
szakképesités.

Banki pénztaros, jegypénztaros képesités és/vagy gyakorlat.

Forras integralt igyviteli rendszer ismerete.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

Magas szintli etikus magatartas és megbizhatdsag
Kival6 szobeli és irdsbeli kommunikacios képesség
Preciz, 6nallé munkavégzés és terhelhetdség
Magas szintii problémamegoldo képesség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a 87/2019. (IV. 23.) Korm. Rendelet 1. mellé¢kletében meghatarozott részletes szakmai
onéletrajz

motivacios levél

végzettséget igazolo iratok masolata

nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzéjarul a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.13.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e A palyazatokat elektronikus uton Hegyi Tiinde gazdasagi igazgatdhelyettes
részére cimezve a titkarsag@bnpi.hu e-mail cimre kérjiik megkiildeni.
e Aziizenet targyaban kérjlik feltiintetni a feladatkor megnevezését ,,pénziigyi és
szamviteli iigyintéz6 AMGSZ"

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A kivalasztott palyazok személyes interjin vesznek részt, ahol szakmai ¢és személyes
ratermettségiliket vizsgaljuk. A palyadzat eredményérdl az interjun részt vett jeldltek az interjut
kovetden értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.31.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bnpi.hu honlapon szerezhet.



