ALLAMI MENESGAZDASAG SZILVASVARAD

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitése, valamint a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvdnos
adatok elektronikus kbzzétételének rendjérdl sz6l6 szabalyzat

Hatalyos: 2021. oktéber 01.

Jovahagyta:
t‘\\ESG.qe
;él\k L R e "
B S e
n‘;g - Cseri David
wwﬁvﬁ:"? gt

oldal1/24



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szilvasvaradi Allami Ménesgazdasag (a tovabbiakban: Ménesgazdasag) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagréol szolé 2011. évi CXIl. torvény
(tovabbiakban: Tv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdésében kapott felnatalmazas alapjan, a
kozérdekl adatok elektronikus kdzzétetelére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé réeszletes
szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: R.) alapjan a
mikodése soran keletkez6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételenek
rendjerdl a kovetkezdk szerint rendelkezik:

2. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Ménesgazdasag mukddése soran keletkezdé kozérdekl adatok nyilvanossaganak
biztositasa, a kozérdekl és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos
feladatok meghatarozasa, az egységes ugymenet és felelésségi rend kialakitasa, az
informacio-aramlas naprakészségének biztositasa érdekében hozza a jelen
Szabalyzatot.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Ménesgazdasagnal foglalkoztatott
munkavallalokra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdek( adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelést vegeznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Ménesgazdasag altal folytatott minden olyan
adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kdzérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmaz, flggetlendl attdl, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, valamint manualis médon torténik.

A Ménesgazdasag a kdvetkez6 jogszabalyokat alkalmazza a kézérdek( adatok kozzétételével
kapcsolatban:

« az informacioés dnrendelkezési jogrél és az informaciésszabadsagrél szdlé 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.)

e 2015. evi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrdl o 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény vegrehajtasardl

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol

e« 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl

e 18/2006. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlkséges kdzzétételi mintakrol

A Szabalyzat készitéséért, aktualizalasaért az adatvédelmi tisztviselé, a betartasaért és
betartatasaért a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé valamennyi személy felelds.

A Szabalyzat alkalmazasaban az egyes fogalmak:

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely a kdzérdek( adatot elGallitotta, illetve
amelynek a mikodése soran keletkezett.

Adatkozlé: az a kdzfeladatot ellatod szerv, amely az adatfelelés altal hozza eljutatott adatait
honlapon kozzéteszi.
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Egységes ko&zadatkeresdé rendszer: A szerv koézérdek( adataihoz valé egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdekl adatok kozotti keresés
lehetdségét a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalésithatésaganak biztositasaért
felelés miniszter altal mikodtetett egységes kdzadatkeresé rendszer biztositja.

Elektronikus kozzétételi kotelezettség: a kozérdek( adatot kezeld szerveket terheld, az
Infotv. altal elGirt kotelezettség. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség nem mas, mint
egyedi adatigénylés nélkuli kdzzététel, amely altal proaktiv (kérés nélkili, automatikus)
adatszolgaltatas valésul meg.

Ervényességi id6: az az év, ho, nap, sziikség esetén ora, perc szerint feltiintetett idSpont,
ameddig a nemzeti mindsitett adat nyilvdnossagra hozatalat, illetve az arra feljogositotton
kivili minden megismerhetdségét a mindsité korlatozza.

Informacioszabadsag: a  kozérdek(d, valamint kozérdekbdl nyilvanos  adatok
megismeresehez es terjesztéséhez f(iz6d6 alapvetd jog, mely elGsegiti a kozhatalom
gyakorlasanak demokratikus kontrolljat és a kdzintézmények atlathatésagat (transzparencia).

Koézerdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Koézérdeki adat: az allami vagy helyi Ménesgazdasagi feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatéanak ellatasaval osszefliiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének maodjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kulonOsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozfeladatot ellaté szerv: az allami vagy helyi Ménesgazdasagi feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy.

Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd, titkos — egészben, vagy elemeinek
Osszessegeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek
szamara nem konnyen hozzaferhetd —, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajekoztatas, egyéb adat és az azokbdl készilt 0sszeallitas, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

Védett ismeret (know-how): védett ismeret (know-how) az (zleti titoknak mindsiild,
azonositasra alkalmas maédon rogzitett, miszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
megoldas, tapasztalat vagy ezek 0sszeallitasa.

3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Menesgazdasag honlapjat a www.menesgazdasag.hu cimen mikédteti, ezért olyan
adatfelelGs, aki sajat dontése alapjan maga teszi k6zzé az adatot, (kilon adatkdzld
kozremUkodése nelkil) emiatt a Ménesgazdasag az R. alapjan sajat honlapon kdzzétevd
adatfelelésnek minésul. A Tv. vagy mas jogszabaly alapjan a Ménesgazdasag és az
Ménesgazdasag honlapjan kbzzé teendd kozérdek( adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
a szerv honlapjanak nyitélapjan talalhaté fécimekrél érheték el.

A honlapon a Tv. 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szami mellékletében meghatarozott
Altalanos kodzzétételi listaban szereplé adatok mindenki szamaéra, személyazonositas
nelkll, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas

oldal 3/ 24



nelkll kimasolhaté maédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl dijmentesen elérheték. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok koézléséhez nem koéthetd.

A kotelezéen kozzéteendd adatokon kivil elektronikusan mas kozérdek(i adat is kdozzé
teheto.

A kozérdekli adatok kozul kiemelt figyelmet kell forditani az Ménesgazdasag
gazdalkodasaval, pénzlgyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

e pénzlugyi gazdalkodas keretén bellil a koltségvetés és a zarszamadas,

o az Eurépa Uniés és allami pénzeszkdzok (ceéljellegli mUkodési tamogatasok),
fejlesztesi tamogatasok,

e akozpénzek felnasznalasa és az erre kotott szerzédések,

s az Ménesgazdasag feladatellatasa soran kotott szerzédések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos szerzédések nyilvanossagra hozatalara.

4. A KOZZETETELI LISTAK

a) A kbdzzétételre kotelezett szervek tevékenységlikhéz kapcsoléddan az 1. melléklet
szerinti altalanos kozzéteteli listaban meghatarozott adatokat az e szabalyzat 1.
mellékletben foglaltak szerint kbzzéteszik.

b) Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoéan
meghatarozhat egyéb kézzéteendé adatokat (kiilonds kozzétételi lista).

c) A kozzétételre kotelezett szerv vezetdje a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag véleményeének kikérésével, valamint jogszabaly a kozfeladatot
ellatd szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkdrt hatarozhat meg (egyedi
kozzétételi lista)

4.1. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

A kodzzeteteli adatfelelGsok a kivant kozzétételt megel6zéen legalabb 3 nappal
a kozzéteteli felelés rendelkezésére bocsatjak a kdzzétenni kivant adatokat,
melynek megfeleld formatumra igazitasaban segitséget nyujt az informatikus. A
kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezd rendszeren keresztil kell
eljuttatni a kozzétételi felelds részére.

A kozzeteteli adatfelel6sok felel6sek azért, hogy a munkakdriikhéz kapcsolddd
kozzétetelre koteles adatok a kozzétételre felelés személy részére elkiildésre
keruljenek es a kozzétételi adatfelel6sok felelnek a kdzzétett kozérdek( adatok
hitelességéeért.

A kozzeéteteli felelés felel azért, hogy a koztisztviselbk altal eljuttatott
kozzétetelre koteles adatok a megfelels id6ben a honlapra feltéltésre keriiljenek.

Az informatikus gondoskodik a kézzétett adatok mentésérdl.

A kozzétételi felelés a kozzétett adatok fontossagat, iddszerliségét és
értelmezhetdségét a kdzzétételt kdvetSen is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdek( adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné valasa esetén,
illetve ilyen koézérdekl adatok feltarasa esetén a kozzétételi adatfelels allitia elé a
helyesbitett, vagy frissitett kozérdekl adatokat tartalmazé, kiilén jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi felelds ismételten kdzzéteszi.
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Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, a kozzétételi adatfelelés altal
megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul a kozzétételi felelés koteles
intézkedni az adat eltavolitasarol.

4.2. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorék
a) Cseri David igazgato6

megallapitja és sziikség esetén modositja a kozzétételi szabalyzatot,

e megallapitja és sziikség esetén modositia a Ménesgazdasag egyedi kozzétételi
listajat,

e meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

e a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy

elmulasztasa esetén, a szabalyzatot moédositjia és megteszi a szikséges

intézkedéeseket.

b ) Antainé Géczi Emese kdzzétételi felelds, adatvédelmi tisztviseld

* gondoskodik a kozzétételi listakon szerepl6 és kozzétételre atadott adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

o a kozzétett adatok idO6szerliségét, olvashatésagat és értelmezhetGségét
folyamatosan figyelemmel kiséri,

« figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst a szlikséges adatfrissitésrél,

» elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

c) Informatikus:

e kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat,

e -gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisulése, seérulése elleni védelemrdl, a sérllt adatok
helyreallitasarol;

o figyelemmel kiséri az altalanos es egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

o segiti a kozzeteteli felelés napi munkajat,

« folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelels
olvashatésagat,

e a kozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositia az archiv
allomany elérhetdséget.

d) Kozzeétételi adatfelelés — a 2. pontban meghatarozott, Ménesgazdasagnal
foglalkoztatottak

- a koztisztviselok a munkakoriikhoz kapcsolodd kozérdekl adatokat Gsszegydjtik és
elektronikus formaban eljuttatjak a kozzétételi felels részére kozzététel céljabol. A
koztisztviselék gondoskodnak a kézzétett adatok aktualizalasarol és frissitésérdl.

4.3. Kbzzétételi jogosultsaggal rendelkezék
1. Cseri David igazgato— teljes koril jogosultsag

2. Antalné Géczi Emese adatvédelmi tisztvisel6 Titkarsagi csoport — telijes kord
jogosultsag

3. Furjesné Szilagyi Agnes titkarsagi (igyintézS Titkarsagi csoport — Antalné Géczi
Emese helyetteseként - teljes kori jogosultsag

oldal5/24



4.4. A honlap kialakitasa

a) a kbzzéteételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkozdkkel is
olvashato legyen a jovében R. 5.§ (3).

b) a kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisulés és sérulés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elallitasa és
kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisllés vagy sérilés esetére a kozzétett
adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

A honlap kialakitasanak hatarideje: 2022. 06. 30.

4.5. A kdzzétett allomanyok formatuma
Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.

LetOlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, médosithaté allomanyoknal az rtf formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentésen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

5 A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
5.1. A kdzérdeki adatok nyilvanossaga

A Ménesgazdasag a feladatkorébe tartoz6 Ugyekben kételes elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfelel6 tajékoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb moédon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettsége kiterjed kllondsen:

a) az adatkezeldi koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamoléra, valamint a
gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérdl sz0l6 tajékoztatasra),

b) az adatkezel6i vagyon kezelésére,

c) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

d) jogszabalyban kotelezGen eldirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

Amennyiben a Ménesgazdasag a kezelésében IévS kdzérdek(i adatot nyilvanossagra hozta,
azaz azt barki szamara hozzaférhetévé tette, a kozérdek( adat megismerése iranti igény
teliesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatkezel6 - a weboldal Utjan - rendszeresen, elektronikus Gton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy

hataskor, illetékesség,

szervezeti felépités,

szakmai tevékenység,

a birtokolt adatfajtak és miikddést szabalyozo jogszabalyok, gazdalkodas,

megkotott szerzédések,

az adatkezeld, illetve a Ménesgazdasag feladat- és hataskérében eljaro személyek
neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd
egyeb személyes adata,

e jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi Adatkezel6i szervvel kétott szerzédés alapjan
kotelez6en igénybe veend6é vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto

* o o @
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szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e tevékenységlikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindslilé adatai.

A Ménesgazdasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha

e az a minGsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat,

e a kozeérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot az adatfajtdk meghatarozasaval
torvény vagy az Eurdpai Uni6é jelentds pénzlgy-vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel uniés jogi aktus korlatozza.

Az zleti titok megismerésére a Polgari Torvénykoényvben foglaltak az irdanyadok.

A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl( adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kozzétételi listaban nem szereplé kdzérdekl adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja a Ménesgazdasag kozzétételi listajat és a
jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmertlt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A Ménesgazdasag feladat- és hataskorébe tartoz6 ddontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — az igazgato
engedélyezheti.

e A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozé igény elutasithato,
ha az Ménesgazdasag/Ménesgazdasag

o torvényes mukodési rendjét,

» feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastél mentes ellatasat,

* kUlonGsen az adatot keletkezteté allaspont dontés elékészitése soran torténdé szabad
kifejtését, valamint

e a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fentnevezett feltételek fennallasardl az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan az igazgaté
hataroz.

5.2. A kozérdeki adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak maodjai

A kozerdekl adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozé eljaras a
kérelem benyujtasaval indul.

A kozerdekl adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi szemelyiséggel nem rendelkezé szervezet, (a tovabbiakban: kérelmezd) - kérelmet
nyujthat be. A kérelem benyujtasa széban, irasban, illetve elektronikus Uton (személyesen
vagy postai uton egyarant) térténhet.

A kerelmez6 szdbeli kérelmét Ugyfélfogadasi idében (9:00-12:00, 13:00-16:00) a
Ménesgazdasag Ugyfélszolgalatan terjesztheti elS. Telefonos uton térténd eléterjesztés nem
lehetseges. A szdban elbterjesztett kozérdek(i adat megismerése iranti kérelmet kell kitdlteni.
A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényl6 a teljesitést
szbban kerte, az igényelt adat a Ménesgazdasag, vagy a Ménesgazdasag beszamoldiban,
honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra kerliilt; az igényelt adat a
Ménesgazdasag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajekoztatassal teljesithet6. A formanyomtatvany a Ménesgazdasag Ugyfélszolgalatan
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beszerezhetd. (l11.2. melléklet) A kitoltott formanyomtatvanyt haladéktalanul tovabbitani kell az
Irodavezetdnek.

Az irasbeli és elektronikus kérelem Kozérdeki adat iranti igény a Ménesgazdasag postai
cimén, elektronikus levélcimén keresztll terjesztheté el6. Amennyiben a kérelem nem
tartalmazza a 5.3. pontban meghatarozott adatokat, a hianyzé adatok potlasa érdekében fel
kell venni a kapcsolatot a kérelmezdvel, szikség esetén a formanyomtatvanyt a részére meg
kell kildeni. Az Infotv-ben és a jelen szabalyzatban foglalt hataridéket ebben az esetben is be
kell tartani.

A Ménesgazdasag hivatalos email cimre érkezé leveleket Antalné Géczi Emese munkatars
koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
adatvédelmi tisztviselének tovabbitani.

A beérkezett kozérdekli adat megismerésére vonatkozd kérelmet haladéktalanul az
adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgélja, majd a igazgatot
tajékoztatja.

5.3. A beérkezett kérelem vizsgalata

Az adatvedelmi tisztvisel6 a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan — haladéktalanul
megvizsgalja, a kovetkez6 szempontok szerint:

e tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

» a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhato, egyértelmda,

* az adatok a Ménesgazdasag kezelésében vannak,

* azigényelt adatok kdzérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindstlnek,

* az adatok megtalalhatok a honlapon,

« a kért médon vannak tarolva a Ménesgazdasagban, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk
szikséges,

* akérelmezd elérhetdsége tisztazott,

* a tajekoztatast milyen formaban, milyen modon kérik,

¢ az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését a kérelmezd vallalja.

Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy

* az nem tartalmazza a 5.3. pont szerinti adatokat, illetve
* a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, haladéktalanul
koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések sordn az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és
felhivia a kérelem hianyossagainak potlasara. A pontositds Ménesgazdasaghoz torténd
beérkezeseig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak. Ha az igénylé az
adatigényleés pontositasara iranyuld felhivasra hatarid6ben nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

A kapcsolatfelvétel térténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus tton.

Ha a keért adatot nem a Ménesgazdasag kezeli, akkor a kdzérdek( adatok szolgaltatasara a
kerelmet a lehetd legrovidebb dton, de legfeliebb 3 munkanapon beliil tovabbitani kell az
illetekes szervnek, amirdl egyidejlileg tajékoztatni kell a kérelmezét is.
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Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Ménesgazdasag az
adatkezel6 honlapjan mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmezét errdl
tajekoztatni kell, megjeldlve az adat fellelhetéségének helyét.

5.4. Az adatszolgaltatas teljesitésének el6készitése

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Ménesgazdasag a kérelem
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedeimd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a
hataridé egy alkalommal 15 nappal az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatara az igazgaté altal
meghosszabbithatd, melyrl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétsl szamitott 15 napon
belll tajékoztatni kell.

Az Ugyintézés soran az Infotv. 29. § (1)-(2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3)
bekezdéseiben irt hataridok betartasara tigyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezdvel torténd
kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a kérelem beérkezésétdl
szamitott legkésébb 3 napon belll meg kell torténnie.

Az adatszolgaltatassal felmerlld koltségek ismeretében az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul egyértelmd nyilatkozatot kér a kérelmezé6tél arrél, hogy az adatigénylés
koltségeinek ismeretében fenntartja vagy médositjia a kérelmét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kdzélni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és
maodon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé kdltséget a Ménesgazdasagnak.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatok rendelkezésre bocsatasa végett haladéktalanul
megkeresi az adatokkal rendelkezd iroda vezetdjét. Amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez a Ménesgazdasag szakmai terliletének bevonasa sziikséges, ugy az illetékes
szervezeti egyseég munkatarsa osszegydijti, elékésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul
megkuld az adatvédelmi tisztviselének.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az irodavezetd altal irasban megadott informaciok alapjan koteles
hataridén belll az igényl6 szaméara adandd valaszt elékésziteni, mind formailag, mind
tartalmilag. Abban az esetben, amennyiben a kért adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, errél haladéktalanul értesiti ai igazgatot.

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kdzérdeki adatigényekrél; valamint a Ménesgazdasaghoz beérkezett
teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabdl az adott év januar 1-jétél december 31-éig.

Az adatvédelmi tisztviselS a 1.4.6. pont szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint az eléz6 évben
elutasitott kozérdek( adatigénylésekre vonatkozé statisztika elkészitésérél, valamint a
statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetéen a
nyilvantartas torlésre kertil.

5.5. Az adatok el6készitése atadasra és az adatok atadasa

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkozIGtél atvett adatokat, illetve az ezekrél készitett
masolatokat eldkésziti bemutatasra, atadasra, illetve megkiildésre. Az atvett és atadasra
elokeszitett iratokat, adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 megkiildi az igazgaténak legkésébb
a teljesitési hataridé leteltét megel6zé 3 napon belill.

A védett, kGzérdek( adatnak nem mindsiilé dokumentumrészek védelme az elékészités soran
az adatvedelmi tisztvisel§ koteles gondoskodni arrél, hogy a kérelmezé altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kdzdljenek, melyek nem minésiilnek kdzérdekii
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adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekl adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely
a kerelmezod altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

A felismerhetetlenné tétel

* papir alapt masolatnal a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval,

« elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kilon
dokumentumokra tortend szetvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,

¢ dokumentumbdl valo torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténé elGkészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasarol megbizhatdé modon kell
gondoskodni.

Az adatok atadasa, ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kdzvetlendl kivanja megismerni
A adatvédelmi tisztvisel§ altal kiadhaténak mindsitett adatokba vagy az azokat tartalmazo
dokumentumokba a kérelmezd lgyfélfogadasi idoben, elére egyeztetett id6pontban nyerhet
betekintést.

A megjelent kérelmez6 szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdéség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmezé a formanyomtatvanyon, vagy a
felvett jegyz6kdnyvon alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmezé részére adatot masolatban atadni kizarélag a koltségek
megfizetésének igazolasat kdvetden lehet.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat postai uton, illetve elektronikus Uton kivanja
megismerni, az adatvédelmi tisztviselé az adatszolgaltatasra elékészitett adatokat
haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

Ha a kerelem csak részben teljesithetd, a keérelmezét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének maodijarol.

Az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tehet a Ménesgazdasag igazgatéja részére a tébbszor
felmerllt adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban toérténd kozzétételére, vagy a
Ménesgazdasag kulonds, valamint egyedi kdzzétételi listajanak kiegészitésére.

5.6. Az adatszolgaltatast kdvetd eljaras és az adatszolgaltatas megtagadasa

Az adatvédelmi tisztvisel6 a betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket elkilonitetten tartja
nyilvan.

A Ménesgazdasag a kérelem alapjan torténé adatszolgaltatas esetén a kérelmezé
szemeélyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez az elengedhetetieniil sziikséges.

Az iktatast, a nyilvantartast Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kdvetéen a
kerelmezd személyes adatai haladéktalanul torélhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért az
illetékes irodavezeté tartozik felelésséggel.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adat megismerése iranti kérelem
formanyomtatvanyon kilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetSen - koltség esetén a kéltségek
megfizetése utan - el kell valasztani a nyomtatvanytél, és gondoskodni kell a levalasztott rész
megsemmisitésérdl.
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Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld azt allapitia meg, hogy a kérelem teljesithetéségének
jogszerlseége ketséges, koteles azt haladéktalanul jelezni az igazgato felé.

Az igazgatd az adatvedelmi tisztviselGvel tortént egyeztetést kovetéen elutasitja a kérelmet,
ha a kért adatok nem kézérdeki adatok.

A kérelem teliesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt 8 napon beliil irasban,
amennyiben az elektronikus cimet kdzolték, elektronikus Uton értesiteni kell a kérelmezét.

A kérelem teljesitésének megtagadasardl sz6lo tajékoztatasnak tartalmaznia kell:

* a kérelem teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat,
e €s ajogorvoslatrél szol6 tajékoztatast.

A kérelem teljesitésének megtagadasa esetén tajékoztatni kell a kérelmezét arrél, hogy a
kdzérdekUl adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igénylé az
Egri Torvényszékhez (3300 Eger, Barkoczy utca 1.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron
kivlli és illetékmentes. A kérelmezdt tovabba tajékoztatni kell arrdl, hogy jogorvoslatért a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz is cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu) fordulhat. A kérelem teljesitésének megtagadasat (jogszeriség,
megalapozottsag) meg kell indokolni.

5.7. Az adatkezelés és koltségtérités szabalyai

Az ugy iratboritéjan rogziteni kell a kérelem beérkezésének idépontjat, a kérelmezdvel vald
kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatds megtorténtének idejét és maodjat, tovabba
ha a kérelmet az Infotv. 29. § (1) bekezdésében és 30. § (3) bekezdésében meghatarozott
hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okat is.

A masolat készitéséért és az adatkozléssel jaré egyéb szikséges koltségekeért koltségtéritést
kell fizetni. Masolatnak mindsil az adatokrol készitett, barmilyen médon (papiralapon vagy
elektronikusan) rogzitett dokumentum.

Elektronikus Uton torténd tovabbitas esetén a masolatkészités koltségén felll tovabbi kdltség
nem mertl fel.

Az adatszolgaltatas dijat a Ménesgazdasag hazipénztaraba kell befizetni, vagy atutalassal a
Ménesgazdasag bankszamlajara tortend befizetéssel kell megfizetni a Ménesgazdasag
honlapjan kdzzétett bankszamlaszam alapjan.

Mellékletek

. 1. melléklet — Kbzzétételi lista

Il. 2. Melléklet- Minta- Igénylélap kozérdekil adat megismeréséhez.

1. 3. Melléklet- Adatkezelési tajékoztatd kdzérdeki adat megismeréséhez.

Hatalyos, 2021. 09. 01.
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1. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés
A kdzfeladatot ellaté szerv
I\:!énesgazdaségos Heve, saadian, postaiA valtozasokat kdvetéenAz el6z6 allapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, . .
: . _azonnal torlendd
elektronikus levélcime, honlapja,

Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti

5 felépitése szervezeti egységekA valtozasokat kbvetéenAz el6z6 allapot
' megjelolésével, az egyes szervezetiazonnal torlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az
3 egyes szervezeti egységek vezetinekA valtozasokat kovetéenAz el6zé allapot
‘ neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- ésazonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten bell iletékes
4 ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetéségeA valtozasokat kovetéenAz el6zé allapot
- (telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal torlendd

levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend

Testlileti szerv esetén a testlilet létszama, , ... . - e
A ; A valtozasokat kovetéenAz el6z6 allapot
5. Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, k .
azonnal torlendd
elérhetéseége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy
6. alarendeltségében m(ikod6 mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,

Az el6zd allapot
A valtozasokat kovetéen1 évig
azonnal archivumban

és 1. pontban meghatarozott adatai —

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi

tulajdonaban allo, illetve részvételével

mikod6 gazdalkodd szervezet neve, Az el6zd allapot
- szekhelye, elérhetésége (postai cime,A valtozasokat kévetden 1 évig
' telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal archivumban

levélcime), tevékenységi kore, tartasaval

képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd

szerv részesedésének mértéke
" A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitotta y4itozasokat kévetden Az el6z6 &llapot

kbzalapitvanyok neve, székhelye, azonnal

elérhetésége (postai cime, telefon- és 1 évig
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10.

11

telefaxszama, elektronikus levélcime), archivumban
alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a Az el6z26 allapot
kolts.égygtém. s alapltc: jogs'zaba!yA valtozasokat kdvetéen1 évig
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, ,

s : : azonnal archivumban
a koltségvetési szerv alapité okirata, haitasaial
vezetSje, honlapjanak  elérhetésége,
m(kodési engedélye

A kézfeladatot ellétd szerv ltal alapitott Az 1620 allapoy

lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve:z‘;ilxéwkat kovetoen;rcmvum bane\ng
és cime, valamint a fészerkeszté neve boitdivml

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései

tekintetében a fellebbezés elbiralasara Az elézé allapot
jogosult szervnek, ennek hianyaban aA valtozasokat kévetden1 évig
kdzfeladatot ellaté szerv felettazonnal archivumban
torvényességi ellendrzest gyakorld tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott

adatai

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét

meghatarozé6, a szervre vonatkozd Az el6z6 allapot
alapvet6 jogszabalyok, kozjogiA valtozasokat kdvetéen1 évig
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint aazonnal archivumban
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tartasaval

ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és  megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatérdl, tevékenységérsi®
sz0I6 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A véltozasokat kdvetéenAz el6z6 allapot
zonnal torlendd

Az elézd allapot

A helyi hivatal nként vallalt feladatai  Negyedévente 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, hivatali, és egyéb hatosagiA vaitozasokat kivetsenAz eléz6 allapot

ugyekben ugyfajtanként €Sazonnal torlendé
eljarastipusonként a hataskaorrel
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rendelkezd szerv megnevezese, hataskor
gyakorldsanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
iletekességi terllete, az Ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benyujtasanak mobdja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje (elintézesi, fellebbezesi
hataridé), az Ugyek intézését segitd
utmutaték, az Ugymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt
letélthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
veheté elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz
kapcsolodé  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrél
és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal nydjtott

vagy koltségvetésébdl finanszirozott Az elézé allapot
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, A valtozasokat kdvetéen1 évig
a kozszolgaltatasok igénybevételénekazonnal archivumban
rendje, a kozszolgaltatasert fizetendd dij tartasaval

mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives

adatfelvétel esetén a kitsltends kérd6iv), az b

adatvédelmi nyivéntartésba bejelentends /2 orasokat kovetcenl  €vig
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti tartasaval
azonositdé adatai; a kozfeladatot ellatd B

szerv altal - alaptevékenysége keretében -

gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés mddja, a masolatkészités

koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Az el6zé allapot
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzéférésN dbvant 1 évig
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a Pyeceveiis archivumban
koltségtérités mértéke tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének Az eléz6 allapot
rendje, az allampolgari kozremikddésa valtozasokat kivetéen 1 évig
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a5,0nnal archivumban
testlleti szerv (léseinek helye, ideje, tartasaval

tovabba nyilvanosséaga, dontései, lilésének
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

1F.

jegyz6konyvei, illetve Osszefoglaléi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torveny alapjan kdzzéteendd

jogszabalytervezetek és  kapcsol6do Torvény eltér6Az el6z6 allapot
dokumentumok; a helyi Ménesgazdasagrendelkezése hianyaban1 évig
képviselS-testlletének nyilvanos (Glésérea benyujtas iddpontjatarchivumban
benyujtott eléterjesztések a benyujtaskdvetden azonnal tartasaval
idépontjatol

Legalabb 1 évig
Folyamatosan archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

A kbzfeladatot ellaté szerv &ltal kiirt Az el6z6 allapot

palyazatok szakmai leirdsa, azokFolyamatosan ;rChivumbanewg
eredményei és indokolasuk g
tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett',a vizsgliatnd 520K

ielentés Az el6z6 allapot

alaptevékenységgel kapcsolatos . ‘st 1 évig

vizsgalatok, ellenérzések ny“vanosn‘_l_egls"merese archivumban

megallapitasai KOveiben tartasaval
haladéktalanul

A kozérdekli adatok megismerésére

iranyuldé igények intézésének rendje, az

illetékes  szervezeti egység neve, Az el6z6 allapot

elérhet6sége, s ahol kijeldlésre kerill, az \C9Yedevente tdriends
adatvédelmi felelés, vagy az informéacios

jogokkal foglalkozé személy neve

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Az el6z6 allapot
vonatkozo, jogszabalyon c-x!apult&l\“awe dévente 1 évig
statisztikai adatgy(jtés eredményei, idébeli archivumban
valtozasuk tartasaval

A  kozérdek(i adatokkal kapcsolatos Az el6z0 allapot

kotelezé statisztikai adatszolgaltatas adottNegyedévente ! Kkl evig

szervre vonatkozé adatai PRV Ran
tartasaval

Azon kozérdek(i adatok hasznositasara Az el6z6 allapot

irdnyulé szerzédések listaja, amelyekben a . 1 évig

kdzfeladatot ellaté szerv az egyik szerzddﬁNegyedevente archivumban

fél tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Az el6z6 allapot

lévé kozerdekl adatok felhasznaldsara, A valtozasokat kovetéen 1 évig

hasznositasara  vonatkozé  altaldnosazonnal archivumban

szerz8dési feltételek tartasaval
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozOA valtozasokat kovetéenAz elézé allapot

kilénos és egyedi kdzzétételi lista azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6lo
torvény szerint Ujrahasznositds céljara
elérheté kulturdlis kozadatok listaja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatotA valtozasokat
ellaté szerv kezelésében levé, 15 napon belll
a kozadatok Ujrahasznositasarél szold
torvény szerint Ujrahasznosithatd koézadat

tipusokrol vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis

kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozéA valtozasokat
altalanos szerzddési feltételek 15 napon bell
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositas céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egylttesen

A valtozasokat
15 napon belll

A kozadatok UGjrahasznositasarél szOl6A valtozasokat
torvény szerinti jogorvoslati téjékoztatds 15 napon belil
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott,
a kozadatok Ujrahasznositasarél szold
torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztosito megallapodasok szerz6d6A valtozasokat
feleinek megjeldlése, a kizarélagossag15 napon belll
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek

megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kététt, a

kdozadatok  Ujrahasznositédsarél  szdlo

térvény szerintA valtozasokat

a kulturdlis kozadatok digitalizalasara 15 napon bell
kizarélagos jogot biztositdé megallapodasok
szovege

A kozadatok Ujrahasznositasarél sz6él6
térvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkOzZ, A valtozasokat
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas15 napon belill
kotelezé erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az (Ujrahasznositdas  céljabol
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torlendd

Az el6z6 allapot

koveté1 évig
archivumban
tartasaval

kovetbAz elézdé allapot
torlendd

kovetbAz elézd allapot
torlendé

kovet6Az el5zé allapot
torlendd

kdvet6Az eléz6 allapot
torlendd

kdvet6Az eldézd allapot
torlendd

kovetoAz el6zé allapot
torlendd



rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztéseével Osszefliggé koltségek
jelentés részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellaté szerv
részere

Ill. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerintA valtozasokat kdvetéenA kdzzétetelt

beszamoléja vagy éves koltségvetésazonnal kovet6 10 évig
beszamoldja
A kdzfeladatot ellaté szervnel
foglalkoztatottak létszamara és személyi A kulon
juttatasaira vonatkozé osszesitett adatok, jogszabalyban
illetve Osszesitve a vezetbk és vezet6 meghatarozott
# tisztségviseldk illetménye, munkabére, ésNegyedévente ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint legalabb 1 eévig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke tartasaval
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az

allamhaztartasrol sz6l6 toérvény szerinti

koltségvetési ' tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevere, a

tamogatas céljara, osszegere, tovabba aA dontés meghozatalatA kozzétételt
tamogatasi program megvaloésitasi helyérekdvetd hatvanadik napig kovetd 5 évig
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel

elétt a koltségvetési  tamogatast

visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett

lemond

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az éllamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
osszefuggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, ) )

4 vagyonértékesitésre, A dontés meghpzatalatA kozzetetelt
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoniko"ew hatvanadik napig kdvetd 5 évig
erteki jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6
szerzdések  megnevezése  (tipusa),
targya, a szerz6dést koté felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama,
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valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a minGsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adoé
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonkeént visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az erték kiszamitasakor az
ellenszolgdltatdés egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A  koncessziorél sz6l6  torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazék adatai, az elbirdlasr6INegyedévente

készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kdlénodsen
egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis ésNegyedévente

sporttevékenységet  segitd  szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, otmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval

megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokraNegyedévente

vonatkozo szerzédések

Kbzbeszerzési informaciok (éves terv,

Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, aNegyedévente

megkotott szerzédésekrdl)
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A kilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kdlén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval



2. melléklet minta ,A" oldal

IGENYLOLAP

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

KERELEMHEZ

1. A kért kozérdekd adat(ok) megjelolése (lehetéleg a kozzétételi listAban meghatarozott

pontszamra hivatkozva):

2. A kozérdekl adatok igénylésével kapcsolatos feladatok: (A nem kivant rész torlendé!)

A kozérdekl adatokat

» szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,

» személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek

» masolat formaban igénylem, és a masolat

o papir alapu legyen,

0 szamitégépes adathordozo6 legyen:

=CD

= DVD

o elektronikus postafiékba (e-mail) kérem

» a masolat készitéséért a k_ﬁltségtérités megfizetését vallalom.

3. Eszrevételek, feliegyzések az adatkozlés teljesitésére:

Az adatkérés benyujtasanak idépontja: ev hénap nap

Az adatkdzlés benyujtdsanak idépontja: év hénap
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B” oldal

IGENYLOLAP
A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
KERELEMHEZ

Az adatigénylé személyes adatait tartalmazé ,B" oldal csak az igény teljesitéséhez
elengedhetetlenil sziikseges ideig kezelhetd.

A teljesitest illetve a koltségek megfizetését kovetéen ezt az oldalt haladéktalanul meg kell
semmisiteni!

4. Az adatot igénylé személy vagy szervezet:

NV (M OGN eV ZE S ). .. vuie it iieteeeeneestrennsnenrensernsssstserssnsssnnenssssnensnns
lakeime L levele2esl GIMEY ....convammrmmmemrmrsrssrrm T e
telefonszama: .........................

€-mail CiMe: ... e,

fAM-8ZAMA: ..ivevsnan i

az igénylé alairasa1l

az adatigényt felvevé munkatars aldirasa
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3. melléklet- Adatkezelési tajékoztaté kbzadat igénylés
1. Adatkezel6 megnevezése

Megnevezés: Allami Ménesgazdasag Szilvasvarad

Réviditett neve: AMGSZ

A koltségvetési szerv székhelye: 3348 Szilvasvarad, Egri ut 16.
Bejegyezte: Magyar Allamkincstar

Nyilvantartasi szam: 328885

Képviseli: Cseri David

Adoszam: 15328883-2-10

Adatvédelmi tisztviseld neve: Antalné Géczi Emese

Elerhetd elektronikus levél formaban az alabbi cimen:

Email: amgsz.idegenforgalom@t-online.hu

Papir alapu levélben az alabbi postacimen: 3348 Szilvasvarad, Egri Gt 16.

A Ménesgazdasag adatkezelésének célja a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven belll ismétiédé azonos targykoérben,
azonos adatigényl6tél érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa
es teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylesekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése. A cél
érdekében kezelt adatok kore:

Az igénylS neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benyujtott adatigénylés adatkére,
illetve arra vonatkoz¢ informacio, hogy a Ménesgazdasag elutasitotta-e az adatigénylést, ha
igen, milyen indokkal. Koltség-megallapitasa kapcsan fentieken tal: név/megnevezés,
cim/szekhely, adbazonosito jel/adészam.

4. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kére

Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR)1 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az a Ménesgazdasagra ruhazott kdozhatalmi
jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett, vagy a Ménesgazdasag kozérdekli feladatainak
végrehajtasahoz szllkséges, tekintettel az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 26. § (1) bekezdésében meghatarozott
elbirasokra.

A Ménesgazdasag az Infotv. 29. § (1) bekezdés2 szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b)
bekezdés3 szerinti adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az adatkezeld kotelezé feladatava teszi, hogy
az elutasitott, kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezessen. A nyilvantartas adatait a Ménesgazdasag az
altalanos kozzétételi lista 11.14. kozzétételi egységében negyedévente kozzéteszi.

5. A kezelt adatok kore és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta a
Ménesgazdasag rendelkezésére

A Menesgazdasag nem kezel olyan személyes adatokat, melyeket nem az érintett bocsatott a
Ménesgazdaséag, mint adatkezeld részére.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai 4

oldal21 /24



A Ménesgazdasag a kozérdekl adatok és a kozerdekbdl nyilvanos adatok igénylésére
iranyulo eljaras soran nem kdzol személyes adatokat mas cimzettel. Az adatok harmadik
orszagba, vagy nemzetkdzi szervezet részére nem keriiinek tovabbitasra.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Ménesgazdasagnak az Infotv.-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas
esetén tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29.
§ (1a) bekezdése alapjan a Ménesgazdasaghoz beérkezett adatigénylések adatait a
benyujtasuktdl szamitott 1 évig kezeli a Ménesgazdasag. Az (igyhoz kapcsolddo iratokat a
Ménesgazdasag a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények5 szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott a mindenkor hatalyos irattari tervben
meghatarozott selejtezési idbig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli. Ezt
kovetéen az Ltv. szerint levéltarba adandé iratokban foglalt adatok és az iratkezelési
rendszerben a jogszabalynal fogva kezelend6 személyes adatok kivételével a
Ménesgazdasag az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes
adatok kezelése a Ménesgazdasagnal megszinik.

8. Az erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
8.1. Hataridé

A Ménesgazdasag az érintett jogai gyakorlasara iranyulé kérelmét az annak beérkezésétdl
szamitott legfeljebb egy hénapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe
nem szamit bele. A Ménesgazdasag szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem
bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt a hataridét tovabbi két honappal
meghosszabbithatja. A hatarid6 meghosszabbitasarél a Ménesgazdasag a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezveételétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az
érintettet.

8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil a
Menesgazdasagtol tajekoztatast kérjen arra vonatkozdéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban vane, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy

* a Ménesgazdasag

milyen személyes adatait;
milyen jogalapon;

milyen adatkezelési cél miatt;
mennyi ideig

O 0O 0 ©

kezeli; tovabba, hogy

* a Ménesgazdasag kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott

hozzaférest vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
* milyen forrésbél szarmaznak a személyes adatai;
* a Ménesgazdasag alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve

a
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profilalkotast is.

A Ménesgazdasag az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett erre
iranyuld kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetéen
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli mértékl dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesllése és az érintett jogainak védelme érdekében a
Ménesgazdasag koteles meggydzddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivané személy
szemelyazonossaganak egyezeésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotott.

8.2.2. A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetGségeken keresztll kérheti, hogy a
Ménesgazdasag modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt
érdemliSen igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, a Ménesgazdasag a kérést
legfeljebb egy hdnapon belll teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetéségen értesiti az
érintett személyt.

8.2.3. A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valo jog

Az erintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Ménesgazdasag korlatozza (az adatkezelés korlatozott
jellegének egyeértelm( jeldlésével és az egyéb adatoktol elkililonitett kezelés biztositasaval)
amennyiben

* vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Ménesgazdasag arra az
idétartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok
pontossagat);

e azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

» az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez; vagy

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerll, hogy az adatkezelé jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

8.2.4. A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett szemely az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a
Ménesgazdasag a szemelyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatdban megjeldlt céllal
Osszefuggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Ménesgazdasagnak kell
igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igenyek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

8.2.5. A tériéshez valé jog

A tajekoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a térléshez valo
jogaval, ha a Ménesgazdasagra ruhazott kdzhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében
vegzett, vagy a Ménesgazdasag kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz az adat nem
szikséges. A leveltarba adand6 iratok vonatkozasadban az adatok torlése az iratok
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integritasanak sérelme nélkidl nem valdsithaté meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban
nem teljesithetd.

9. Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett agy itéli meg, hogy a Ménesgazdasag a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor - panaszt nydjthat be a
Ménesgazdasaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Ménesgazdasag, cim:
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy - lehetGsége van adatainak védelme
érdekében birédsaghoz fordulni, amely az Ugyben soron kivil jar el. Ebben az esetben
szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes
lakcim), illetve a Ménesgazdasag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyuijtia-e be
keresetét. A lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso oldalon.

A Meénesgazdasag székhelye szerint a perre az Egri Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

Hatalyos, 2021. 09. 01-tél

2 Infotv. 29. § (1) bekezdés — A kozerdekll adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel§ kozfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kovetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz eleget.”

3 Infotv. 29. § (1b) bekezdés — ,Az adatigénylésnek az adatot kezeld kbzfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.”

4 A cimzett fogalmat lasd: GDPR 4. cikk 9. pontja.

5 A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ltv.), illetve a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szold 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.
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