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Bevezetés
1.Az Adatkezelé megnevezése

Megnevezése: Allami Ménesgazdasdg Szilvdsvarad (a tovdbbiakban Ménesgazdasdg)
R&viditett neve: AMGSZ

A koltségvetési szerv székhelye: 3348 Szilvasvarad, Egri Ut 16.

Bejegyezte: Magyar Allamkincstdar

Nyilvantartasi szam: 328885

Addszam: 15328883-2-10

2. Adatvédelmi tisztvisel6é neve és elérhetdsége

Adatvédelmi tisztviseld neve: Antalné Géczi Emese
Elektronikus levél cime: amgsz.idegenforgalom@t-online.hu
Papir alapu levélben az aldbbi postacimen: 3348 Szilvasvarad, Egri Ut 16.

(tovdbbiakban: Ménesgazdasdg/ Adatkezeld/Adatgazda) figyelemmel a mindenkori
Adatkezelési Szabdlyzatra, az aldbbiakban hatdrozta meg a jelen Koézérdek( adatok
igénylésének és teljesitésének szabdlyzatdat (tovdbbiakban: Szabdlyzat).

1. A kbzérdekU adatok megismerhetdéségének biztositdsa
1.1. A kdzérdekU adatok nyilvanossaga

1.1.1. A Ménesgazdasdg a feladatkdrébe tartozd Ugyekben kdteles eldsegiteni és biztositani
a kdézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat. A kdzvélemény megfeleld tdjékoztatdsa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb mdodon hozzdférnetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosablb adatokat.

1.1.2. A tdjékoztatdsi kdtelezettsége kiterjed kUldndsen:

a) az adatkezeldi koltségvetés végrehagjtasdra (féléves, éves beszdmoldra,
valamint a gazddlkodds hdromnegyed éves helyzetérdl szolo tdjekoztatdsra),

b) az adatkezeldi vagyon kezelésére,

c) akdzpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzé6désekre,

d) jogszabdlyban kdtelezben eldirt egyéb, kdzérdekbdl nyilvédnos adatokra.

1.1.3. Amennyiben a Ménesgazdasdg a kezelésében levd kdzérdekU adatot nyilvanossagra

hozta, azaz azt bdrki sz&mdra hozzaférhetévé tette, a kézérdekd adat megismerése irdnti
igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

1.1.4. Az adatkezeldé - a www.menesgazdasag.hu weboldala Utjgn - rendszeresen,
elektronikus Uton hozzdférnetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat, igy

a) hatdskér, illetékesség,

b) szervezeti felépitées,

c) szakmai tevékenység,

d) a birtokolt adatfajtdk és mUkddést szabdlyozd jogszabdlyok, gazddlkodds,
e) megkotott szerzédések,
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f) az adatkezeld, illetve a Ménesgazdasdg feladat- és hatdskdrében eljdrd
személyek neve, feladatkdére, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kdzfeladat
ellagtasaval dsszefuggd egyéb személyes adata,

g) jogszabdly vagy dllami, illetéleg helyi Adatkezeldi szervvel kdtdt szerz6dés
alapjan koételezéen igénybe veendd vagy mds modon ki nem elégithetd
szolgdltatdst  nyUjtd  szervek vagy személyek kezelésében levs, e
tevékenységUkre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsUlé adatai.

1.1.5. AMénesgazdasdgnak lehetdveé kell tennie, hogy a kezelésében [évé kdzérdek( adatot
bdrki megismerhesse, kivéve, ha

a) az a mingsitett adat védelmérdl szol6 tdérveny szerinti mindsitett adat,

b) a kbzérdekd adatok nyilvanossadgdhoz valé jogot az adatfajtdk
meghatdrozasaval térvény vagy az Eurdpai Unid jelentds pénzUgy-vagy
gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel unids jogi aktus korlatozza.

1.1.6. Az Uzleti fitok megismerésére a Polgdri Térvéenykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

1.1.7. A k6zérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kdzérdekU adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.1.8. Az adatvédelmi tisztviseld a kdzzétételi listdban nem szerepld kdzérdeklU adatokra
vonatkozd adatigénylések adatai alapjdn évente felUlvizsgdlja a Ménesgazdasdg
kozzétételi listdjat és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerUGlt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

1.1.9. A Ménesgazdasdag feladat- és hatdskdérébe tartozd déntés meghozataldra irdnyuld
eljards sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozdsdt szolgdld adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizdrdsdhoz f0z6dd kdzérdek sUlydnak mérlegelésével — az igazgatd
engedélyezheti.

1.1.10. A dbntés megalapozdasat szolgdld adat megismerésére vonatkozo igény elutasithato,
ha a Ménesgazdasdg

a) térvényes mikodési rendjét,

b) feladat- és hatdskdrének illetéktelen, kUlsé befolydstdl mentes elldtdsat,

c) kUldndsen az adatot keletkeztetd dlldspont dontés elékészitése sordn torténd
szabad kifejtését, valamint

d) a gazdasdgi érdekeit veszélyezteti.

1.1.11. A fent nevezett feltételek fenndlidsardl az Irodavezetd javaslata alapjdn az igazgatd
hatdroz.

1.2. A kdzérdekU adat megismerése iranti kérelem benyujtdsanak modjai

1.2.1. A k6zérdek(U adatok megismerésére irdnyuld kérelem teljesitésére vonatkozo eljdrds a
kérelem benyujtasaval indul.

1.2.2. AkdzerdekU adat megismerése irdnt barki - barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, (a tovabbiakban: kérelmezd) - kérelmet
nyUjthat be. A kérelem benyujtdsa szoban, irdsban, illetve elektronikus Uton (személyesen
vagy postai Uton egyardnt) illetve a www.kimittud.atlatszo.hu adatigénylé portdlon keresztUl
torténhet.

1.2.3. A kérelmezd szobeli kérelmét Ugyfélfogaddsi idében (2:00-12:00, 13:00-16:00) a
Ménesgazdasag Ugyfélszolgdlatan terjesztheti elS. Telefonos Uton tortend eldterjesztés nem
lehetséges. A szoban elbterjesztett kbzérdek(G adat megismerése iranti kérelmet kell kitdlteni.
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A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az adatigénylé a teljesitést
szOban kérte, az igényelt adat a Ménesgazdasdg, vagy a Ménesgazdasdg beszdmoldiban,
honlapjdn vagy mds modon jogszerien mdar nyilvanossagra kerUlt; az igényelt adat a
Ménesgazdasdg hatdskdrére, eljdarasaira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
dltaldnos  tdjekoztatassal  teljesithetd. A formanyomtatvany o  Ménesgazdasag
Ugyfélszolgdlatdn  beszerezhetd. (1.3 melléklet) A kitdltdtt  formanyomtatvdnyt
haladéktalanul tovdabbitani kell az Irodavezetének.

1.2.4. irGsbeli és elekironikus kérelem kdzérdek( adat irdnti igény a Ménesgazdasag postai
cimén, elekironikus levélcimén, illetve a www.kimittud.atlatszo.hu adatigényld portdlon
keresztUl terjeszthetd eld. Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a 8.3.1. pontban
meghatdrozott adatokat, a hidnyzd adatok pdtldsa érdekében fel kell venni a kapcsolatot
a kérelmezdvel, szUkség esetén a formanyomtatvdanyt a részére meg kell kUldeni. Az Infotv-
ben és a jelen szabdlyzatban foglalt hatdridéket ebben az esetben is be kell tartani.

1.2.5. Az amgsz.idegenforgalom@t-online.hu email cimre érkezd levelek érkeztetéséért
feleldés munkatdrs kdteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd
érkeztetni, valamint az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani. A www.kimittud.atlatszo.hu és
a amgsz.idegenforgalom@t-online.hu adatigényld portdlon az adatigénylési felUlet
rendszeres, napi kdvetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

1.2.6. A beérkezett kdzérdekU adat megismerésére vonatkozd kérelmet haladéktalanul az
adatvédelmi tisztvisel6hdz kell tovdabbitani, aki a kérelmet megvizsgdlja, majd az igazgatét
tajékoztatja.

1.3. A beérkezett kérelem vizsgdlata

1.3.1. Az adatvédelmi ftisztvisel6 a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan -
haladéktalanul megvizsgdlja, a kdvetkezd szempontok szerint:

e tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvény alapjdn
szerepeltetni kell,

a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatdrozhatd, egyérteimd,

az adatok a Ménesgazdasdag kezelésében vannak,

az igényelt adatok kdzérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsulnek,
az adatok megtaldlhaték a honlapon,

a kért mdédon vannak tdrolva a Ménesgazdasdgban, vagy feldolgozdsuk,
atalakitdsuk szikséges,

a kérelmezd elérnetdsége tisztdzott,

e a tdjékoztatast milyen formdban, milyen médon kérik,

e 0z adatszolgdltatds koltségeinek megtéritését a kérelmezd vallalja.

1.3. 2. Amennyiben a kérelem vizsgdlata alapjdn az adatvédelmi tisztviselé megdllapitja,
hogy

e aznem tartalmazza a 3.1. pont szerinti adatokat, illetve
e a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg,
haladéktalanul kbteles intézkedéseket tenni.

1.3.3. Az intézkedések sordn az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot a kérelmezdvel
és felhivja a kérelem hidnyossdgainak potidsdra. A pontositds Ménesgazdasaghoz térténd
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljardsi hatdridék nyugszanak. Ha azigénylé az
adatigénylés pontositadsdra irdnyuld felhivasra hatdridében nem vdlaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositds elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.
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1.3.4. A kapcsolatfelvétel térténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus Uton.

1.3.5. Ha a kért adatot nem a Ménesgazdasag kezeli, akkor a kdzérdek( adatok
szolgdltatdsdra a kérelmet a lehetd legrévidebb Uton, de legfeliebb 3 munkanapon belUl
tovabbitani kell az illetékes szervnek, amirdl egyidejlleg tajékoztatni kell a kérelmezbt is.

1.3.6. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet a Ménesgazdasag
az adatkezeld honlapjdn mdar kdzzétett, vagy mdas honlapon fellelhetd, a kérelmezét errdl
tajékoztatni kell, megjeldlve az adat fellelhetdségének helyét.

1.4. Az adatszolgdltatds teljesitésének elbkészitése

1.4.1. A kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld kérelemnek a Ménesgazdasdg a kérelem
tudomdsdra jutasat kdvetd legrévidebb idd alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmU adatra vonatkozik, a
hatdridé egy alkalommal 15 nappal az adatvédelmi tisztviseld javaslatdra az igazgatd dltal
meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon
belUl tajékoztatni kell.

1.4.2. Az Ugyintézés sordn az Infotv. 29. § (1)-(2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3)
bekezdéseiben irt hatdridék betartdsdra Ugyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezdvel
torténd kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a kérelem
beérkezésétdl sz&mitott legkésébb 3 napon belll meg kell térténnie.

1.4.3. Az adatszolgdltatassal felmerUld koltségek ismeretében az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul egyértelmU nyilatkozatot kér a kérelmezétdl arrdl, hogy az adatigénylés
kdltsegeinek ismeretében fenntartja vagy modositja a kérelmét. Amennyiben a kéltsegek
megtéritését nem vdllalja, kdzdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdaban és
modon  kaphat  tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem térOl6 koltséget a
Ménesgazdasdgnak.

1.4.4. Az adatvédelmi tisztviseld az adatok rendelkezésre bocsatdsa végett haladéktalanul
megkeresi az adatokkal rendelkezd szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben az
adatigénylés teljesitéséhez a Ménesgazdasdg szakmai terlletének bevondsa szikséges, Ugy
az illetékes szervezeti egység munkatdrsa 6sszegyUjti, elékésziti az adatokat, melyeket
haladéktalanul megkild az adatvédelmi tisztviseldnek.

1.4.5. Az adatvédelmi fisztviseld az irodavezetd dltal irdsban megadott informdacidk alapjdn
kdteles hatdridén belll az igényld szimdra adandd vdlaszt elékésziteni, mind formailag,
mind tartalmilag. Abban az esetben, amennyiben a kért adatigénylés jelentds terjedelmd,
illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, errdl haladéktalanul értesiti az igazgatot.

1.4.6. Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés mdsodik
fordulata alapjan az elutasitott kdzérdekd adatigényekrdl; valamint a Ménesgazdasaghoz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgdlat
elvégzése céljidbdl az adott év janudr 1-jétél december 31-éig.

1.4.7. Az adatvédelmi tisztviseld a 1.4.6. pont szerinti nyilvantartas alapjan minden év janudr
31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tabldzat 15. sora szerint az
eléz6 évben elutasitott kdzérdekU adatigénylésekre vonatkozd statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kdzzétételerdl. A statisztika elkészitését és kbzzétételet kdvetden
a nyilvantartds tériésre kerdl.




1.5. Az adatok elbkészitése dtaddsra és az adatok dtaddsa

1.5.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkdzIi6tdl atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett
masolatokat elékésziti bemutatasra, dtaddsra, illetve megkUldésre. Az atvett és ataddsra
elékészitett iratokat, adatokat az adatvédelmi tisztviseld megkUldi az igazgatdonak legkésébb
a teljesitési hataridé leteltét megel6z6 3 napon belUl.

1.5.2. A védett, kdzérdekU adatnak nem mindsuld dokumentumrészek védelme az
elékészités sordn az adatvédelmi tisztviseld kdteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmezé dltal
igényelt adatok adatszolgdltatdsa sordn olyan adatokat ne kdzdlienek, melyek nem
mindsUinek kozérdekU adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekU adatot is tartalmazd
dokumentum azon részét, mely a kérelmezé dltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

1.5.3. A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapy mdsolatndl a meg nem ismerhetd rész letakardssal térténd
madsoldsaval,

b) elekironikus adathordozondl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
kUldn dokumentumokra toérténd szétvdlasztasdval, amennyiben ez nem
lehetséges,

c) dokumentumbdl vald tériésével torténik.

1.5.4. Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd eldkészités sordn is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsardl megbizhatd
maodon kell gondoskodni.

1.5.5. Az adatok dtaddsa, ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kdzvetlenUl kivdnja
megismerni A adatvédelmi tisztviseld dltal kiadhaténak mindsitett adatoklba vagy az azokat
tartalmazé dokumentumokba a kérelmezd Ugyfélfogaddsi idében, elbére egyeztetett
idépontban nyerhet betekintést.

1.5.6. A megjelent kérelmezd szadmdra az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositasa,
madsolatok ataddsa) csak Ugy lehetséges, ha a kérelmezd a formanyomtatvényon, vagy a
felvett jegyz&kdnyvon aldirdsdval az dtadds tényét elismeri. Az aldirdsig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmezd részére adatot mdsolatban dtadni kizdrélag a koltségek
medgfizetésének igazolasat kdvetden lehet.

1.5.7. Amennyiben a kérelmezd az adatokat postai Uton, illetve elektronikus Uton kivdnja
megismerni, az adatvédelmi tisztviseld az adatszolgdlitatdsra eldkészitett adatokat
haladéktalanul tovdbbitja a kivadnt médon.

1.5.8. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezdt tdjékoztatni kell a nyilvénossagra
hozatalban korlatozott adatok kérérdl és megismerhetdseégének modjdrdl.

1.5.9. Az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tehet a Ménesgazdasdg igazgatdja részére a
toblbszor felmerUlt adatigénylésre adoftt vdlasz anonimizdlt formdaban térténd kdzzétételére,
vagy a Ménesgazdasag kUlonoss, valamint egyedi kdzzétételi listdjanak kiegészitésére.

1.6. Az adatszolgdltatast kdvetd eljaras és az adatszolgdltatds megtagaddsa
1.6.1. A adatvédelmi fisztvisel6 a betekintési, adatszolgdltatdsi kérelmeket elkllonitetten
tartja nyilvan.

1.6.2. A Ménesgazdasdg a kérelem alapjdn torténd adatszolgdltatds esetén a kérelmezd
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
koltseégek medfizetéséhez az elengedhetetlenil szUkseges.
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1.6.3. Az iktatdast, a nyilvantartdst Ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgdltatdst kdvetden
a kérelmezd személyes adatai haladéktalanul térolhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért az
illetékes irodavezetd tartozik felelbsséggel.

1.6.4. A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekU adat megismerése irdnti kérelem
formanyomtatvdnyon kUlén rész szolgdl a személyes adatok feltUntetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgdltatds teljesitését kdvetdben - koltség esetén a kdliségek
medgfizetése utdn - el kell valasztani a nyomtatvdnytdl, és gondoskodni kell a levdalasztott rész
megsemmisitéserdl.

1.6.5. Amennyiben az adatvédelmi fisztviselé azt dllapitja meg, hogy a kérelem
teljesithetéségének jogszerUsége kétséges, kdteles azt haladéktalanul jelezni az igazgatd
fele.

1.6.6. Az igazgatd az adatvédelmi tisztviseldvel tortént egyeztetést kdvetden elutasitia a
kérelmet, ha a kért adatok nem kdzérdek( adatok.

1.6.7. A kérelem fteljesitesének megtagaddsdrdl, annak indokaival egyUtt 8 napon belUl
iradsban, amennyiben az elekironikus cimet kdzdlték, elekironikus Uton értesiteni kell a
kérelmezbt.

1.6.8. A kérelem teljesitésenek megtagaddsardl szolo tdjekoztatasnak tartalmaznia kell:

a) akérelem teljesités megtagaddsanak tényét, valamint a megtagadds indokat,

b) és ajogorvoslatrdl szolo tdjékoztatdst.
1.6.9. A kérelem teljesitésenek megtagaddsa esetén tdjekoztatni kell a kérelmezdt arrdl, hogy
a kdzérdekU adatok irdntiigény elutasitdsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén azigényld
az Egri Térvényszékhez (3300 Eger, Barkdczy utca 1.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljards soron
kivUli és illetékmentes. A kérelmezdt tovabbd tdjékoztatni kell arrdl, hogy jogorvoslatért a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésaghoz is cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu) fordulhat. A  kérelem fteljesitésének megtagaddsat  (jogszerUség,
megalapozottsdg) meg kell indokolni.

1.7. Az adatkezelés és kdltségtérités szabdlyai

1.7.1. Az Ogy iratboritéjan rogziteni kell a kérelem beérkezésének iddpontjat, a kérelmezdvel
vald kapcsolatfelvétel tényét és indokdt, a tdjékoztatds megtorténtének idejét és modijat,
tovdbbd ha a kérelmet az Infotv. 29. § (1) bekezdésében és 30. § (3) bekezdésében
meghatdrozott hatdridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okdt is.

1.7.2. A mdsolat készitéséért és az adatkdzléssel jard egyéb szikséges koltségekért
koltsegtéritést kell fizetni. Mdsolatnak mindsUl az adatokrdl készitett, bdrmilyen mdodon
(papiralapon vagy elektronikusan) rogzitett dokumentum.

1.7.3. Elektronikus Uton térténd tovdbbitds esetén a mdsolatkészités koltségén felll tovdbbi
kéltseg nem merdl fel.

1.7.4. Az adatszolgdltatds dijat a Ménesgazdasdg hdzipénztdrdba kell befizetni, vagy
dtutaldssal a Ménesgazdasdg bankszémidjdra torténd befizetéssel kell medfizetni a
Ménesgazdasdg honlapjan kdzzétett bankszdmlaszadm alapjdn.

1.8. Mellékletek

lll. 1. melléklet — minta- Adatlap a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatésag
részére az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrol szold 2011, évi
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CXIl. térvény (a tovdbbiakban. Infotv.) 30. § (3) bekezdés mdsodik fordulata alapjdn
teljesitendd éves jelentéshez)

lll. 2. Melléklet- fogalmak
lll. 3. Melléklet- minta- Igénylélap kdzérdekU adat megismeréséhez.
lIl.4. Adatkezelési tajékoztatd kdzérdekU adatigényléshez kapcsolddd adatkezeléshez

Hatdlyos, 2021.01. 01.




