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I. ALTALANoS RENDELKEZESEK

1.1 A Szervezeti 6s Miiktid6si SzabSlyzat c6lja
A Szervezeti 6s Mrik<id6si Szabiiyzat (a tov6bbiakban: SzMSz) c6lja, hogy rogzitse
az Al\ami M6nesgazdasrig Szilviisvarad (a tovribbiakban: M6nesgazdasrig) adatait,

szewezeti fel6pit6s6t, a vezet6k 6s alkalmazottak feladatait 6s jogkdr6t, valamint a
M6nesgazdas69 mrik6d6si szabrllyait.

1.2 A Szervezeti 6s Mriiktid6si Szabdlyzat hatilya
Az SzMSz hat6lya kiteried:

- a M6nesgazdasdg vezet5ire, valamint

- aM6nesgazdas6g alkalmazottaira.

1.3 A M6nesgazdasig miiktid6si rendj6t meghatiroz6 dokumentumok
A M6nesgazdasdg mrik<id6s6t az Alapito Okirat, az SzMSz, valamint a
M6nesgazdas6g szakmai 6s gazdas:igi munk6jdt segitci szabrlllzatok hatdrozzdk meg.

A M6nesgazdas6g belsci szab6lyzatainak <isszhangban kell illniuk az SzMSz-szel.

1.4 A M6nesgazdasfg alapadatai 6s jog6ll6sa

1.4.1 A M6nesgazdasrig megnevez6se: Allami M6nesgardasrig Szilv6sviirad
1.4.2 Rtividitett neve: AMGSz
1,4.3 A M6nesg azdasig sz6khelye, cime: 3348 Szilv6sviirad, Egri irt 16.

1,4.1 Az AUGS, mffktid6si ktire: orsz6gos
1.4.5 Ttirzsktinpi azonosit6 szima: 328885
1.4.6 AHTI azonositri: 037350
1.4.7 Hat{lyos Alapit6 Okirat kelte, szima: 201,9. augusztus 30.
(szrF I t206t 612019 .)
1.4.8 Az alapitris dituma: 1993. november 18.

1.4.9 Ad6szdm: I 5328883-2- 10

1.4.10 KSH statisztikai szrimjel: I 5328883-0 i 43-3 12- l0
1.4.11 A szimlit vezetd hitelint6zet neve, cime: Magyar Allamkincstiir, 3300 Eger,

Eszterhazy t6r 5.

1,4.12 Bankszrimlasz6m: 1 0035003-0 1 7403 07-00000000
1.4.13 Telefon: 361 564-400
1.4.14 Telefax: 361 564-401
1.4.15 E-mail: menesgazd@t-online.hu
1.4.16 Internet honlap: www.menesgazdasag.hu
1,4,17 A M6nesgazdas6g telephelyei:

a)Lipicai M6nes Agazat, 3348 Szilv6svarad, Fenyves u. 4.;

b)Csik6nevel6 Telep, 3508 Miskolc-Omassa, Csipk6sktt, 01090 hrsz.;

c) Teljesitm6nyvizsg6l6 Al1om6s, 2711 T6pi6szentm6rton, Derlk Ferenc rit 1.;

d) GidrriLn M6nes Agazat,8617 Kdrdshegy-Mar6cpuszta, 01421t hrsz.;

e) Parid Cifraist6ll6, 3240 Pardd, Cifiaist6ll6, Kossuth Laios tt2l7 ';

l) T<irzsm6n ist6ll6 - L6tdrt6neti ki6llit6s - Pluto szill6, 3348 Szilv6sviirad,

Park lit 8.;
g) Szemes takarm6ny t6ro16, 3348 Szilviisv6rad, Park irt 10';

ft) Csik6nevel6 telep, 3348 Szilv6svarad, SzSna-vdlgy, 09111 brsz';
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y' Szilv6svriradi Lipicai Lovask6zpont - Fedeles lovarda, 3348 Szilviisviirad,
Szalajka v6lgy, 44lll hrsz.;

j) Szilvisvitradi Lipicai Lovaskdzpont - Kdzponti lovasp6lya, 3348
Szilv6svrlrad, Szalajka vdlgy, 4541 I hrsz.;

k) Szilvisvdradi Lipicai Lovask6zpont - Versenyiroda, Zsriritorony, 3348
Szilvrlsv6rad, Szalajka vdlgy, 453 hrsz.;

// Szilvrisvriradi Lipicai Lovask6zpont - Rendezv6nyt6r, akkredit6ci6 6piilete,
3348 Szilvrisv6rad, Szalajka vdlgy, 45711 hrsz.

1.4.18 A M6nesgazdasrlg ir6nyit6sdt ell6t6 szerv neve 6s sz6khelye:
Agr6rminiszt6rium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos t6r 11.

1.4.19 A M6nesgazdasdg mfikdd6si rendje: A M6nesgazdas6g mrik6d6s6re, lails6
6s bels6 kapcsolataira vonatkoz6 rendelkez6seket az SzMSz hatitrozza meg. A
M6nesgazdasrig SzMSz-6t a kdlts6gvet6si szerv igazgat6ja k6sziti el 6s az
agrifu:miniszter j6viihagyiisiival vrilik 6rv6nyess6.
1.4.20 A M6nesgazdasig jogszabrllyban meghatirozott ktizfeladata: A
M6nesgazdas6g k6zfeladatit az illattenydsztds szabrilyozrisrltroz sziiks6ges tdrv6nl
szinhi rendelkez6sekcil sz6l6 2019. 6vi LVI. tdrv6nnyel, az iillatteny6szt6sr6l sz6l6
188/2019. (VII. 30.) Korm. rendelettel, az iilatteny€szt6s r6szletes szabrilyair6l sz6[6
45/2019. (IX. 25.) AM rendelettel, valamint a fajtatisaa teny6szrillatok, hibrid
teny6szsert6sek 6s szaporit6anyagaik Uni6n beliili teny6szt6sdnek, kereskedelm6nek
6s az Uni6ba tdrten6 bel6ptetes6nek teny6szt6stechnikai 6s sziirmaziistani felt6teleir6l,
a 65212014/EU rendelet, a 89/608/EGK €s a 901425/EGK tanrlcsi rendelet
m6dositrisrir6l, valamint az iillatteny6szt6s tifugyriban hozoft egyes jogi aktusok
m6dositris6r6l 6s hatrilyon kiviil helyez6s6r6l sz6l6, 2016. jrinius 8-i 2016llll2/Eu
eur6pai parlamenti 6s taniicsi rendelettel 6sszhangban liltja e[.
1.4.21 A M6nesgazdasig villalkoz6si tev6kenys6ge:
A M6nesgazdasiry az iilunhiutart6sr6l sz6l6 201 l. 6vi CXCV. t6rv6ny (a
tov6bbiakban: Aht.) 7. g (2) bekezd6s 6/ pontja alapjin vlgezhet viillalkoziisi
tev6kenys6get, amely haszonszerz6s c6ljrib6l, rillamhriztartrison kivtili fon6sb6l,
nern kdtelez6en vlgzett termel6, szolg6ltat6, 6rt6kesitesi tev6kenys6g. A
M6nesgazdas6g Altal vegzett v6llalkozrisi tev6kenys6g a Menesgazdasrig
alaptev6kenys6g6t, illetve a jogszabiilyban 6s az Alapit6 Okiratban meghatrirozott
kdzfeladat elkit6srlt nem vesz6lyeztetheti.
A M6nesgazdas6g rendszeresen ell6tott v6llalkoziisi tev6kenys6get nem folytat.
1.4.22 A M6nesgazdasrig jogrillisa:
A M6nesgazdas6g <inrill6 jogi szem6ly.
A M6nesgazdas6g tipusa: kdzponti k6lts6gvet6si szerv.
1.4.23 A M6nesgazdasig alkalmazisriban itt6 szem6lyek jogviszonya:
k6zalkalmazotti jogviszony 6s munkaviszony. A M6nesgazdas6g feladatainak
ell6t6srira a Polgriri T6rv6nykdnyvr6l sz6l6 2013. 6vi V. t6rv6nynek megfelelden
megbizrisi jogviszony keret6ben is foglalkoztathat ktls6s szem6lyeket. A
M6nesgazdas6g l6rlllomrinyrinak 6llateg6szs6giigyi biztositds6t v6gz6 rlllatorvos
megbiz6si szerz6d6s alapjrin l6tja el feladatait.
A M6nesgazdasdgban a magyar lovaskultura 6s l6tart6s tradici6inak megfelel6
munkakdri megnevez6seket kell alkalmazni, tgymint, istiill6 beosztott, 6jizakai
6llatgondoz6, l6ripol6, karbantart6-l66pol6, csik6s, seg6dbelovagl6, belovagl6,
lovagl6mester, seg6dhajt6, hajt6, fogatmester, csik6nevel6-telepvezetr5, ist6ll6mester,
m6nesmester, mdnesint6z6 (igazgat6helyettes), m6nesigazgat6.
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A M6nesgazdasrig 6llomrinyriba tartoz6k a M6nesgazdasiry iital biztositott, a

menesigazgat6 6ltal kiadott belsri szabiilyo zisban szabilyozott m6don 6s

alkalmakkor, m6nesgazdasdgi formaruhiit viselnek.
1.4.21 A ktizalkalmazotti varyonnyilatkozat:
Az egyes vagyonnllatkozat-t6teli kdtelezetts6gekr6l sz6l6 2007.6vi CLII. t6rv6ny
(a tov6bbiakban: Vnyt.) 3. $-a tartalmazza a vagyonnyilatkozat-t6telre kdtelezettek
kdr6t.
A m6nesigazgat6 k6telezett vagyonnyilatkozalt6telre.
A vagyonnyilatkozat-tdtel esed6kess6g6t a Vnyt. 5. $-a szabiiyozza. A
m6nesigazgat6 eset6ben a vagyonnflatkozat-t6teli k6telezetts6get megalapoz6
jogviszony, beosztris, munka-, vagy feladatkdr fenn6li6sa alatt az elsci

vagyonnyilatkozatot k6vetrjen - ha t6rv6ny elt6r6en nem rendelkezik - k6t6vente
sziiks6ges [jabb vagyonnyilatkozat t6tele. A vagyonnyilatkozat-t6teli kdtelezetts6get
az esed6kess6g 6v6ben jrinius 30. napj6ig kell teljesiteni.

II. A MENESGAZDASAG FELADATAI

2. A M6nesgazdasig szakmai alaptev6kenys6ge 6s hatisktire
2.1. Szakmai alaptev6kenys6ge
A M6nesgazdasiig szakmai alaptev6kenys6g6be tartozik

a) a jelent6s nonzeti kincset jelent6 Lipicai, toviibbii a Gidrrln Mdnes fenntart6sa,
a l6teny6szt6s olyan iriinyi fejleszt6se, hogy a fajtrlk megfeleljenek a riijuk
jellemz6 tradicionrilis jellegeknek 6s haszniilatnak;

6) a fajtdk jellemz6 6rt6km6rd tulajdonsrigai meg6rz6s6nek biztositrisa;
c) a honvddhusziirs6g l6rillomrinyrinak biztositrisa, kinevel6se, teny6szt6si

irrinyainak me gh alitr ozLs a:

d) a magyar l6teny6szt6s idegenforgalmi c6hi bemutat6sa;
e) az iilominy fenntart6s6hoz sziiks6ges takarmriny el6rillit6sa;

l) a teny6szt6si c6l el6r6s6hez, illetve a g6nfenntartrlshoz sztiks6ges nagy genetikai

6rt6kr.i m6n 6s kanca egyedek beszerz6se, teny6sziillat-export 6s -import;
g) a tenydsztbs eredm6ny6nek hazai 6s nemzetkdzi dsszehasonlit6 versenyeken

t<irt6n6 vizsg6lata;
h) nemzelkozi 6s hazai dsszehasonlit6 versenyek szervez6se;

r/ bernutat6k szervez6se, lebonyolitiisa 6s rendez6se;

7) a lovassport, a magyar lovas kultrira 6s lovas 6let hagyomrinyainak rlpol6sa,

mtzeum 6s ki6llitrisok fenntartiisa, valamint a fajtihoz kapcsol6d6 lovas

hagyom6nyok ripol6sa, n6pszenisit6se.

A M6nesgazdasig szitmfua meghatilrozott feladatoknak 6s hatrisk6r6knek a

M6nesgazdas6g szervezeti egys6gei 6s az alkalmazottak kdzdtti megoszt6srir6l a

szerv ezet Y ezetoje gondoskodik.
A feladatok 6s hatask6rdk megoszt6sa nem lehet ellent6tes a jogszabrllyokkal 6s az

alapit6, iranlt6 6ltal a M6nesgazdas6g egyes szervezeli egys6geire, vezetoire 6s az

alkalmazottaka k6telez6en el6irt feladatokkal, hatiskdrdkkel.

2.2. Alllmh ztart6si szakigazat szerinti besorolisa

014300 16, l6f6le teny6szt6se
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2.2.1. A M6nesgazdas6g alaptev6kenys6g6nek korm6nyzati funkci6
szerinti megieliil6se
042 I 30 N6venytermeszt6s, rillatteny6szt6s 6s kapcsol6d6 szolg6ltat6sok
042 I 40 G6nmeg6rz6s, fajtav6delem
042220 Er d6 gazd6lkod6s
08 I 030 Sportldtesitm6nyek, edz6triborok miikddtet6se 6s fejleszt€se
08206 I Muzeumi gytijtem6nl tev6kenys6g
082063 Mrizeumi ki6llitasi tev6kenys6g
086090 Egy6b szabadid6s szo196ltatiis

2.2.2. A M6nesgazdasig alaptev6kenys6gei 6s az alaptev6kenysdg
szabad kapacit6sa terh6re v igzetl tev6kenys6g
A k6lts6gvet6si szerv az alapit6 okiratriban foglaltaknak megfelelcien az alibbi
szakmai alapfeladatk6nt meghatii.rozott tev6kenys6geket liida el:

III. A MENESGAZDASAG SZERVEZETI FELEPiTESE

3. A M6nesgazdasig szervezeti fel6pit6se
A M6nesgazdas6 g szewezeti lbrijirt az SzMSz 1. melldklete tartalmazza.

3,1. A M6nesgzzdasig szervezeti egys6geinek megnevez6se, vezet6i 6s
feladatai
A M6nesgazdasig szervezeti egys6geinek, vezet6i szintjeinek meghatriroziisindl
els6dleges c6l, hogy a M6nesgazdas6g feladatait zavartalanul 6s z<ikken6mentesen
liithassa el a k6vetelm6nyeknek megfelel6en.

A fenti k6rtilm6nyek figyelernbev6tel6vel a M6nesgazdasdgban az aLlbbi szewezeti
egys6gek hatrirozhat6k meg.

3.1.1 A M6nesgazdas6g szervezeti egys6gei:
a/ M6nesigazgat6s6g

aa) Titkirsiry,
a b t Miiszaki feltgyelds6g,

b) Lipicai M6nes Agazat,
c) Cidrl,n M6nes Agazat,
d/ Ndv6nytermeszt6si 6s Kiszolglo Agazat,

da) Gi:p- 6s seg6dtizem

7

A szakfeladat megnevez6se Szima A tev6kenys6g forr6sa

N6v6nytermeszt6s, iillatteny6szt6s 6s

kapcsol6d6 szol 96ltatiisok

042130 T6mogat6s, Saj6t bev6tel

G6nmegrirz6s, fajtav6delem 042140 Trimogatiis, Sajrit bev6tel

Erd6gazdrilkod6s 042220 Trimogatris, Sajrit bev6tel

Sport[6tesitm6nyek, edzdt6borok miik6dtet6se
6s fejleszt6se

081030 T6mogatiis, Sajrit bev6tel

Mrizeumi gy.tijtem6nl tev6kenys69 082061

Mfzeumi kiellitasi tev6kenys69 082063 Trimogat:is, Sajrit bev6tel

Egy6b szabadid6s szolgriltatris 086090 Tiimogatris, Saj6t bev6tel

Trlmogatiis, Saj6t bev6tel



e) Idegenforgalm i Agazat.
A szervezeti egysegek a m6nesigazgat6 k6zvetlen alarendelts6g6ben
mtkddnek.

A M6nessazdasis szervezeti eg1 seget nek vezet6 ie felel6s
a) a munkak6ri leir6s6ban 6s a bels6 szab6lyzatokban r6szere el6irt

feladatok elvdgz6s6tr, a kiadott utasitrisok6rt 6s int6zked6sek6rt,
a hatiiskdr6ben vdgzendd feladatok ell6tAse6rt,
a munkakdrdvel kapcsolatos dokument6ci6k vezet6s66rt,
az elmulasztott int6zked6sekb6l szirmaz6 anyagl 6s erk6lcsi
k6vetkezm6nyekert,
a vezet6se alatt dolgoz6k szan6lyes adatainak a v6delm66rt.

b)
c)
d)

e)

3.1.1.1. M6nesigazgat6sig
A Menesigazgat6siigot a m6nesigazgati vezeti.
A M6nesigazgat6s6g 6ltatrinos feladatai:

a) a M€rcsgazdasrig alapit6 okirat6ban meghatrlrozott feladatok
vezet6se, v6grehajtrisrinak ellen<irzese,

b) a szewezeti elemek k6z6tti koordiniici6 v6grehajt6sa,
c) a jelen SzMSz-ben foglaltak betartasa 6s betartatris4
d/ iigyviteli, munkatigyi 6s p6nziigyi szaktertileti feladatok
v9gzbse,
e) a mrik6dtet6s biaositiisa.

3.1.1.1.1. A mdnesigazgat6
A mdnesigazgat6 a MenesgazdasAg vezellje. A m6nesigazgat6t az agrrlrpolitik66rt
felel6s miniszter legfeljebb 6t 6v hatiirozott idore bizza meg, illetve vonja vissza
megbizrisrlt. Az egy€b munkriltat6i jogok gyakorkis6t az Agrrirminiszt6rium
mindenkor hat6lyos Szervezeti 6s Mfik6d6si Szabiiyzata szabLlyozza.
A m6nesigazgat6 felel a kdzfeladatok jogszabdlyban, Alapit6 Okiratban, SzMSz-
ben, bels6 szabrllyzatokban foglaltaknak megfelel6 ell6t6seert, valamint a

M6nesgazdas6g szirnitra jogszabilyban el6irt kdtelezetts6gek teljesit6s66rt.
A m6nesigazgat6 egy szem6lyben felel6s a M6nesgazdasrig mrik6d6s66rt, az ott foly6
szakmai munk66rt 6s gazd6lkod6s6rt.

A m6nesigazgat6 feladatai:
a) vezeti a M6nesgazdasrigot, felelcis a M6nesgazdas6g mtik6d6s66rt 6s

gazdiikodits66rr,
b) bizlositja a M6nesgazdasrig mrikdd6s6hez sztiks6ges szern6lyi 6s t6rgyi

felt6teleket,
c) kepviseli a M6nesgazdasrlgot kiils6 szervek ekitt,
d) t*rezi, szervezi, iranltja 6s ellen6rzi a M6nesgazdas6g szakmai

tev6kenys6g6t,
e) gyakorolja valameruryi munk6ltat6i jogot,

fl ellStja a M6nesgazdas6g mrikdd6s6t 6rint6 jogszabrllyokban a vezetS r6sz6re

el6irt feladatokat,
g) megszewezi a M6nesgazdas6g belsri ellendrz6s6t,
p felel6s a bels6 kontrollrendszer mrik6d6s66rt,

i) el6k6sziti a M6nesgazdasrig SzMSz-6t, kdtelez6en el1irt szab lyzatait,

tov6bbri a M6nesgazdas6g mtikdd6s6t segit6 egy6b szab6lyzatokat,

rendelkez6seket,
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7) kapcsolatot tart a t6(s l6teny6sztS szervezetekkel, helyi, teriileti 6s orsz6gos
szakmai szervezetekkel, kdltsegvet6si szervekkel,

,ti kapcsolatot tart nernzetkdzi partnerekkel, szervekkel, szervezetekkel,
l) titrnogatja a M6nesgazdasrig munkrijrit segitS testiiletek, szervezetek,

kdz6ss6gek tev6kenys6g6t,
rz/ folyamatosan 6rt6keli a vezet6s, a szeryezeti egys6gek, a M6nesgazdas6g

tev6kenys6gdt, munkrlj 6t.

A m6nesigazgat6t t6voll6te, akadiilyoztatiisa, vagy a tiszts6g betdltetlens6ge eset6n az
riltaLiLnos vezet6sben a m6nesint6z6, szakmai vezet6s tekintet6ben a Lipicai M6nes
Agazat m6nesmestere helyettesiti. A m6nesint6zo 6s a Lipicai M6nes Agazat
m6nesmester6nek egyidejri t6vol[6te vagy akadilyoztatiisa, illetve ezen tiszts6gek
bet6ltetlens6gs eset6n a N6v6nltermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazat munka- 6s

termelesszervezcije helyettesiti.

3.1.1.1.2. M6nesint6z6
A m6nesint6z6t a m6nesigazgat6 nevezi ki 6s gyakorolja felette a munkiiltat6i

jogokat.
A m6nesint6z6 feladatai:

a) a m5nesigazgat6 kdzvetlen al6rendeltjek6nt el6segiti a M6nesgazdasrig
hat6kony, iizemszerii 6s szabrilyos miikdd6s6t,

6/ el6segiti 6s ellen6rzi a M6nesgazdas6g napi feladatainak v6grehajt6s6t,
c) dsszehangolja 6s ellen6rzi a M6nesgazdasig hosszri-, kdz6p- 6s rcividttlvri

tervez6ssel kapcsolatos feladatait,
d) elemzi a M6nesgazdas g szervezeti egys6gei mrik6d6s6t 6s a hat6kony

m(k6d6s 6rdek6ben a vezetdi d<int6sekhez fejleszt6si javaslatokat dolgoz ki,
e) irinytja a strat6giai c6lok megval6sitiis6val kapcsolatos operativ feladatok

v6grehajtris6t, valamint 6sszehangolja a M6nesgazdas6g 6rintett szewezeti
egys6geinek ez iriinyir tev6kenys6g6t,

fl ellenoni a M6nesgazdasdg szervezeti egys6geinek a strat6giai c6lok
megval6sitiisa 6rdek6ben kifejtett tevekenys6g6t, tov6bb6 a strat6giai c6lok
megval6sithat6siiga 6rdek6ben folyamatosan figyelemmel kis6ri a
M6nesgazdas6g miik6d6si helyzet6t,

p koordin6lja az Agriirminiszt6rium, a Honv6delmi Miniszt6rium 6s a
M6nesgazdas6g kdzdtt 2021.01.28.-iru:r l6trejdtt Egytittmiik6d6si
megrlllapodrisban (iktat6sz6rn: MGEF/38-1t2021) foglalt feladatrendszer
gyakorl ati v6grehaj trisrit,

ft) Ssszehasonlitja az id6szakonkenti teljesitm6nyeket az elfogadott tervekben
irtakkal 6s az esetleges elt6r6sek6l kimutatiisokat, 6sszefoglal6 elernz6seket
k6szit,

r) feltgyeli a M6nesgazdas|g plnzng1r1, kontrolling, bels6 ellen6rz6si,
szrlLrnviteli, munkatigyi, jogi, igazgat6si, informatikai tev6kenys6g6t, a
M6nesgazdas6g vagyongazdrilkod6s6t, idedrtve a miiszaki,
l6tesitm6nyhasznositiisi, tizemeltetdsi, logisztikai, szolgriltat6si, beszerz6si
6s k<izbeszerz6si iigyeket is, irinltja a teriileteken a miik6d6st,

y) egyetirt6si jogot gyakorol a M6nesgazdas6g gazdrilkodris 6t, szervezetlt,
miikdd6s6t 6rint6 gazdasrigi kdvetkezm6nnyel jrir6 ddnt6sek 6s intdzked6sek
tekintet6ben;

k) a M5nesgazdrsrig ktil6nb6z6 projektjeit idrjben dsszehangolja, elk6sziti az
azok megval6sitiisiihoz sztiksdges iitemterveket,
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/) a m6nesigazgat6 erre vonatkoz6 utasitrisriLnak megfelel6en ill. atapjin
jogosult 6s kdteles gyakorolni a kiadmiinyozrisi 6s al6irrisi jogokat,

m) r€szt vesz a m6nesgazdasiigi munka ir6nyitiis6t segit6 f6rumokon
(koordinrici6s 6rtekezlet, vezetoi {rtekezlet, dolgoz6i munka6rtekezlet,
egy6ni 6s csoportos egyeztet6sek),

n) a M5nesgazdasiig feladatainak hat6konyabb ell6trisa 6rdek6ben el6segiti a

bels6 szervezeti egysegek egymiissal val6 kapcsolattartrisrit,
o) M eredm6nyesebb mtik<id6s el6segit6se 6rdek6ben r6szt vesz a

M6nesgazdasrig 6s a kiil6nbdz5 szakmai szervezetek, tArsszervezetek,
gazd6lkod6 szervezetek kdzdtti egyiittmrikdd6si meg6llapodrlsok
kidolgoziisiiban,

p) a menesigazgat6 erre vonatkoz6 utasitisrinak keretei k6zdtt kapcsolatot tart

a sajt6val, a k6zm6di6val,
q) k6zremiik6dik a M6nesgazdasiig SzMSz-6nek sztiks6g szerinti

aktualizril6sriban, annak legallbb 6venk6nti feliilvizsg6lat6ban,
r) kdzremtk6dik a M6nesgazdasrig gazd6lkodrisrinak szabrllyozottsiig6t, a

jogszab6lyok 6rv6nyestil6s6t, valamint a Menesgazdasrlg miik<id6s6vel

<isszefiigg6 k6rd6seket rendez<i bels5 szabilyzatok kidolgoz6s6ban, napra

k6szen tart6siban,
s) el6segiti a M6nesgazdas6g bels6 kontrollrendszer6nek kialakit6srit 6s

miikddtet6s6t,
t) reszt vesz a M6nesgazdas6g ellen6rz6si nyomvonal6nak elk6szit6s6ben 6s

rendszeres aktualizrlkis6ban,
z)k<izremiikddik a M6nesgazdas6g szab6lytalans6gkezel6si rendj6nek

szabrilyoziis6ban, valamint a kockiuatkezellsi rendszer miik6dtet6s6ben.

A m6nesint6z6 akadrilyoztatiisa vagy e munkakdr ideiglenes bet6ltetlens6ge eset6n

feladatait a m6nesigazgat6 riltal irrisban kijeldlt szem6ly l6tja el.

3.1.1.1.3. Titk6rs6g
A Titkdrsrigot a m6nesigazgat6 kdzvetlen aliirendeltseg6be tartoz6 titkarsrlgvezetS

vezeti.
A TitkersAg feladatai:

a) az igazgato adminisztriici6s 6s adatszolgiltat6si tev6kenys6g6nek 6s

levelez6s6nek v |gz|se,
bJ a Mdnesgazdas6ghoz be6rkezci 6s onnan kimen6 levelek 6s ktildem6nyek,

szerz6d6sek szab6lyszeni nyilvrintartasa, refer6l6sa, a megadott rendszer

szerinti csoportositiisa 6s az illet6keseknek t6rt6n6 tov6bb kiild6se,

c) jogi iratok el6k6szit6se, iktattisa, iratt6roz6sa, bele6rwe a c6gjogi irattilr 6s a

bels6 szabdlyzatok, valamint a peres 6s nemperes iigyek kezel6s6t is,

d) a napi munka sorin keletkez6 tigyint6z6ssel kapcsolatos feladatok (telefon,

fax, f6nym6solis, stb.) ellit6sa,
e) kapcsolattartiis a partnerekkel, tgyfelekkel,

fl olyarir feladat, amelynek elv6gz6s6re a m6nesigazgat6 utasittist ad,

g) a koordin6ci6s 6s vezet6i 6rtekezletek dsszehivrlsa, jegyz6k6nyvez6s,

h) a Mlnesgazdasrlg munkaiigyi szakteriileti feladatainak v|g76se,

i) a M6nesgazdas6g logisztikai, szolg6ltat6si, beszerz6si 6s k6zbeszerz6si

iigyeivel kapcsolatos feladatok v6gz6se.
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3. I. l. l.4.Miiszaki Feliigyel6s69
A Mriszaki feliigyel6s6get a m6nesigazgat6 k6zvetlen aLirendelts6g6be tartoz6
miiszaki feliigyel6 vezeti.
A miiszaki feliigyeki feladatai:

a) a Mlnesgazdasrig ingatlanjai z<lkken6mentes mrikdd6s6nek biztositrisa,
b) az ingatlanok mrikddtet6s6ben r6szt vev6 munkaviillal6k, dolgoz6k

feladatainak ir6nltrisa, a teljesit6si igazoLisok kirillitrisa,
c/ a mfik6d6shez sztiks6ges anyagok, eszkdzdk beszerz6s6nek tervez6se,

beszerz6se,
d) a M€nesgazdasig szervezeti egys6geinek vezetli altal ig6nyelt javitrisi 6s

karbantartrisi feladatok elv6geztet6se,
e) az idbszakos 6s eseti karbantartiisi feladatok tervez6se 6s elv6geztet6se,

fl a M6nesgazdasiig ingatlanjaiban szeryezell rendezvdnyek miiszaki
kiszolg6Lis6nak vezet6se, versenypiilyilk ki6pit6s6nek koordinrilisa,

g) a M9nesgazdasiig raktiiroziisi 6s anyagkiad6si feladatainak v6gz6se,
h) a Lipicai Lovas Kdzpont lovarda 6s miis lovasprily6Lk miik6dtetds6nek a

folyamatos fenntart6sa, karbantartiisa, rlllagrneg6vrisa,
r) k6zremiik6d6s az ingatlanok min6l teljesebb kdni hasznositis6hoz,

7) kapcsolattartiis 6s egyiittmfikdd6s a ktl6nb6z6 hat6s6gi szervekkel.

3.1.1.2. Lipicai M6nes Agazat
A Lipicai M6nes Agazatot a m6nesigazgat6 al6 k6zvetleniil beosztott
m6nesmester vezeti.

a) A Lipicai M6nes Agazat feladatai:
Lipicai fajt6jir lovak teny6szt6se, ezen beliil:

- kanca- 6s m6ncsik6nevel6s,

- teny6szkanc6k tartiisa - m6ntart6s,

- egy6b lovak tartiisa,

- az Agriirminiszt6rium, a Honv6delmi miniszt6rium 6s a
M6nesgazdasiig kdz6tt 202 1.0 1.28.-rin l6trej<itt Egyiittmtik6d6si
meg6llapodris (iktat6szrim: MGEF/38-1/2021) alapj6n a
honvddhuszars6g lovainak biztosit6sa,

- mesters6ges term6kenflt6s,

- teny6szt6si c6lnak megfelelS hrltas 6s fogatos kik6pz6s - betanitris,

- saj6t l66llomriny mesters6ges term6kenlt6se,

- harmadik szern6lyek r6szere szolgriltatiis szinhi mesters6ges
term6kenlt6s.

b) A Lipicai M6nes Agazat m6nesmester6nek feladatai:

- javaslatt6tel a teny6szc6lok meghatii.roz6siifioz, a teny6szt6si
strat6gia kidol go zirsiltoz,

- az Agazat feladatainak megval6sul6sa 6rdek6ben v6gzett operativ
munka szervez6se, elrendel6se, a beosztottak inlnlt6sa 6s
ellen6rz6se,

- adott szakteriilet tervez6si 6s szervez6si fetadatainak elv6gz6se,

- adott teriileten az eszkdz- 6s k6szletgazdrllkodrisi feladatok
ellen6rz6se,
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- g6nmeg6rz6s, fajtav6delem,

- h6tas- 6s fogatl6 kik6pz6s, 6rt6kesit6s,

- Lipicai M6nes Agazat tev6kenys6g6r6l 6rt6kel6 elemz6sek,
beszii.rno16k k6szit6se,

- szerz6d6s tervezetek elk6szit6se, ajrinlatok beker6s6nek
e[6k6szit6se,

- kimen6 6s be6rkez6 sziimklkkal kapcsolatos ellen6rz6sek,

- kimutatdsok, statisztikai jelent6sek elk6szit6s6ben val6 r6szv6tel,

- az ldegenforgalmi Agazattll megrendelt idegenforgalmi
szolgriltatiisok egyeztet6se, venddglovagoltatiis, lovas- 6s

fogathajtrls oktatris lebonyolitiisa,

- minden egy6b, munkakdr6vel 6sszefligg6 feladat elv{gz€se,
amellre a m6nesigazgal6 utasitest ad;

A m6nesmester a feladatait szakmailag teljes Snrill6sriggal v€gzi, tev6kenys6g6r6l
rendszsresen besz6mol a m6nesi gazgat6nak.

cJ A Lipicai M6nes Agazat m6nesmester irrlnltilsa al6 tartoznak a fenti feladatok
v6grehajtrisrlban kdzremrik6d6 ist6ll6mester, fogatmester, lovagl6mester,
csik6nevel6-telepvezet6 6s a lovakr6l val6 mindenoldahi gondoskod6st v6gzd
alkalmazottak, kiil<in6sen a Lipicai M6nes Agazat csik6sai, akik magyar
p6sztorhagyomiinyoknak megfelel6en vezet6til 6venk6nt csik6ssziirnad6t
vrllaszthatnak maguk kdziil. A megv6lasztott csik6sszrimad6 szem6ly6t a

m6nesigazgat6 hagyja j6v| 6s bizza meg egy 6vre a csik6ssz6mad6i feladatok
el Litrisrival .

3.1.1.3. Gidr6n M6nes Agazat
A Gidrrim M6nes Agazatot a m6nesigazgat6 alii k6zvetlentil beosztott m6nesmester

vezeti.

b) A Gidrin Agazat m6nesmesterenek feladatai:

- teny6szc6lokmeghat6roz6sa, teny6sa6si strat6giakidolgozisa,

- az Agazat feladatainak megval6suliisa 6rdek6ben v6gzett operativ
munka szervez6se, elrendel6se, a beosztottak irrinltrlsa 6s

ellen6rz6se,

- adott szaktertilet tervez6si feladatainak elv6gz6se,

- adott tertleten az eszkdz- 6s k6szletgazd6lkodrisi feladatok

ellen6rz6se,

- g6nmeg6n6s, fajtavedelem,

- Gidnin M6nes Agazat tev6kenys6g6rcil 6rt6kel6 elemz6sek,

besztimol6k k6szit6se,

- szerz6d6s tervezetek elk6szit6se, ajrinlatok bek6r6s6nek

el6k6szit6se,

- kimen6 6s be6rkezci sz6mliiLkkal kapcsolatos ellen6rz6sek,

a/ A Gidran M6nes Agazat feladatai:

- csik6nevel6s,

- teny6szkanc6k tartesa - mdntartAs,

- egy6b lovak tart6sa,

- teny6szt6si c6lnak megfelel6 k6pz6s - betanit6s;

72



kimutat6sok, statisztikai jelent6sek elk6szit6s6ben val6 r6szv6tel,
6rt6kesit6s,
az Agazat epiiletei mfik<id6s6nek biztositiisa,
a miik<id6shez sziikseges anyagok, eszkdzdk beszerz6s6nek
tervez6se 6s beszerz 6se,

az id6szakos 6s felmer0[6 karbantartiisi feladatok tervez6se 6s

beszerz6se,

az lllami 6s sajit tulajdonban l6v6 6s az Agazathoz tartozo
mezogazdasig; ter0letek karbantartrisa 6s feltigyel6se,
a rendelkez6sre 6116 ftildteriileteken mez6gazdasiry; munkiik
tervez6se 6s szervezdse,

az Agarat. telephely6n talllhat6 g6p- 6s eszk<izpark fetiigyelete 6s

id6szakos karbantart6si feladatok elv6geztet6se,

az 6[om6ny takarmriny sztiks6glet6nek tervez6se 6s beszerz6se,
minden egy6b, munkakdr6vel risszefiigg6 feladat elv6gz6se,
amelyre a m6nesigazgat6 utasittlst ad.

A Gidrin M6nes Agazat m6nesmester feladatait szakmailag teljes 6nrill6s6ggal
v6gzi, tev6kenys69616l rendszeresen besz6mol a m6nesigazgat6nak.

3. 1. 1.4. Ntiv6nytermeszt6si 6s. Kiszol gii6 Agazat
A N6v6nytermeszt6si 6s Kiszolgril6 Agazatot - a m6nesigazgat6 al6 k<izvetleniil
beosztott munka- 6s termel6sszerv ezo vezeti.

a) A N6v6nytermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazal feladatai:

- az {llani tulajdonban 16v6, vagyonkezel6sbe kapott mezdgazdas|gS
teriileteken abrak- 6s sz6lastakarmiiny ad6, valamint egy6b
szrint6fijldi n6v6nyek termeszt6se, a l66llomriny takarmriny-
ell6tAsa,

- a rendelkez6sre rill6 szabad kapacitiisok r6v6n, megrendel6sre
y 6 gzett mezS gazdasrlgi szol g6ltatrisok;

aa) A Gi:p- 6s seg6diizem feladatai:
A G6p- 6s seg6dtizemet a N6v6nlermeszt6si 6s Kiszolgitb Agazat

munka- 6s termel6sszervez6je k6zvetlentil vezeti.
A G6p- 6s seg6diizem feladatai:

- a M6nesgazdas6g szervezeti egys6geinek, els6sorban a Lipicai
M6nes Agazat kiszol griLlsa,

- a takarmrinyermel6ssel kapcsolatos id6szaki mezogazdasdgS
munkiik v6gz6se,

- a rendezv6nyek kiszolg6lisa,

- a M6nesgazdasiig tulajdoneban l6v6 gepek kiszolgril6sa,
karbantart6sa.

6) A N6v6nyermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazat munka- 6s termel6sszerv ezij feladatai:
- a term6fiildekhez k6zvetleniil kapcsol6d6, a fijldtertiletek

hasznosit6s6val kapcsolatos tigyek int6z6se, mezlgazdaslgS
munkrlk tervez6se, irrinlt6sa

- a term6nyek raktirozrisrinak, szrillitrisrinak, kiosztrisiinak,
6rt6kesit6s6nek iriinltrlsa, 6sszefogiisa,
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- r6szt vesz u eves iigazati tervek elk6szit6s6ben, gondoskodik azok
v6grehajtdsrir6l.

- a N6v6nlermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazat tev6kenys6g6r6l
6rt6kel6 elemz6sek, beszilmol6k k6szit6se,

- a N6v6nytermeszt6si 6s Kiszolgil6 Agazat munkafelteteleinek 6s

miikrid6s6nek biztositiisa,

- a feladatok v6grehajtiisrira legalkalmasabb munkamegosztis
kialakitrisa, a r6szfeladatok 6sszehangol6sa, a mrikdd6s
szabiiyozisa,

- kapcsolattartrls a tdbbi szervezeti egys6ggel, egyeztet6sek,

- aj6nlatokbek6r6s6nekel6k6szit6se,

- szerz6d6s-tervezetekelk6szit6se,

- kimen6 6s be6rkez6 szrlmlikkal kapcsolatos ellen6rz6sek,

- az itzeni k6szletgazdrilkod6s szervezdse, v6gz6se, ellen6rz6se,

- az izemi tev6kenys6gi k6rbe tartoz6 kimutatrisok, statisztikai
jelent6sek elk6szit6s6ben val6 r6szv6tel,

- minden egy6b, munkakdr6vel dsszefiiggri feladat elv6gz6se,
amelyre a m6nesigazgat6 utasittist ad.

A Ndv6nytermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazat munka- 6s

termel6sszervez6 feladatait szakmailag teljes <inril16srlggal vEgzi,
tev6kenys6g6r6l rendszeresen besz6mol a m6nesig azgat6nak.

3. l. 1.5. Idegenforgalm i Agazat
Az Idegenforgalmi Agazatot - a m6nesigaz gat6 al6 k<izvetleniil beosztott -
Idegenforgalmi Agazat munka- 6s termel6sszerv ezoje vezeti.

a) Az Idegenforgalmi Agazat feladatai:

- kereskedelmi szrllt6shely szolgriltatiisok szervez6se, gytijtem6nyek
iizerneltet6se:

l. Pltt6 Lovas Vend6ghriz - Szilvrlsv6rad, Park ft 8.,
2. Csik6nevel6 telep -Csipk6skit,

- egy6b idegenforgalmi szolg6ltat6sok szervez6se, ezen beliil:
1. fogatok idegenforgalmi jellegri k6lcsdnz6se, sportlovak

b6rbead6sa,

2. versenyek, lovasbemutat6k szewez5se, lebonyolitiisa,
3. vend6glovagoltatris, lovas 6s fogathajtris oktat6s szervez6se,

- ki6tlitisok, gyrijtem6nyek tizemeltet6se:
I . Hajt6kocsi ki6llit6s - Szilvrlsv6rad, Fenyves utca 4',
2. Lipicai L6t6rt6neti ki6ll(t6s - Szilvrisviirad, Park rit 8.,

3. Szilvasv6rad a lovak szolgrllat6ban ki6llitas - Szilvasvrlrad,
Szalajka rit,

4. Cifra Ist6ll6 6s Kocsimrizeum - Panid, Kossuth Lajos 6t 217.

6) Az Idegenforgalmi Agazat munka- 6s termel6sszewezl feladatai:

- felel6s a M6nesgazdas g haszrri;latirban rill6 idegenforgalmi
hasznositasri l6tesitm6nyek hat6kony mrikdd6s6nek biztositris66rt, e

vonatkoz6sban a M6nesgazdasrlg bev6teleinek n6vel6s66rt,

- feleltis a m6nesigazgat6 szimira t<irt6n6 6ves programjavaslat

elk6szit6s66rt,

14



- felel6s az idegenforgalmi hasznositrisri l6tesitm6nyek j<ivedelmezci

haszn6lat6nak megteremt6se6rt,

- a l6tesitm6nyek 6sszeni, gazdas6gos 6s jdvedelmezri hasznosit6sa
erdek6ben felel6s a M6nesgazdasrig riltal ig6nybe vehet6 p6lyi2ati,
trimogatiisi lehet6s6gek felmer6s66( 6s azok lehet6s6g szerinti
ig6nybev6tel6ert,

- felel6s a komplex, t<ibbfdle programot tartalmaz6, nagyobb
l6tszrimir 6rdekl6d6t megrnozgat6 kultur6lis esem6nyek,
rendezv6nyek megszerv ez6s€&. 6s lebonyolit6suk koordinilisri6rt,

- felel6s a hazai es nemzetk6zi lovassport versenyek rendez6s6nek,
szervez6s6nek, lebonyolitrisanak koordinril6sri6n,

- felel6s a hagyomiiny6rz6 6s lovaskulturet tedeszt6, n6pszenisitci
rendezv6nyek, programok kidolgozris6ert 6s koordinrikisrl6rt,

- felel6s a l6tesitm6nyek hat6kony hasznosit6siitroz sziiks6ges
szakmai kapcsolattartris, partneri egyiittmrik6d6s biztosit6s6ert,

- az idegenforgalmi 6gazatba tartoz6 szolg6ltatrisok (sz6llishety
szolgiiltatiis, ki6llit6sok, egy6b idegenforgalmi szolgrlltatrisok,
bemutat6k, l6ilrver6s, hazai 6s nemzetk<izi versenyek,
fogatkdIcs6nz6s, lovagoltatris) kiajrinlisa 6s lebonyolit6sa,

- kdzremiikdd6s a M6nesgazdasrighoz 6rkez6 vend6gek
programj ainak megszervez6s6ben,

- a megrendelt szolg6ltatrisok egyeztet6se a Lipicai M6nes Agazattal,
valamint nllvrlntart6s vezet6se a programokr6l,

- a szrilliishelyek rendel6seinek nyilvrintartrisa, visszaigazoliisa, a
bej elent6lapok meg6rz6se,

- vend6gek fogad6sa, program alatti kis6r6se, trij6koztat6suk,

- javaslatt6tel a M6nesgazdasdg kezel6s6ben l6v6 ingatlanok,
eszkrizrik min6l sz6lesebb k6ni idegenforgalmi hasznositiisara,

- a M6nesgazdas6g (helyben vagy kiils6 helyszinen) bemutat6inak
megszervez6se, lebonyolitrisa,

- a M6nesgazdas6g 6ltal megrendezend6 hazai 6s nernzetkdzi
versenyek, l6riLrver6s 6s egy6b programok szervez6se, koordin6liisa,
bonyolitrisriban val6 r6szv6tel,

- a M6nesgazdas6g k6pviselete ki6llitrisokon, rendezv6nyeken,

- sz6r6lapok, kiadvrinyok, programfiizetek tervez6se, dsszeillitiisa,
grafikai egyeztet6se, nyomdai megrendel6sdben val6 r6szv6tel,

- a megrendelt 6s lebonyolitott programok pdnzngyr elsziirnol6sa,
Az Idegenforgalmi Agazat munka- 6s termel6sszervez6 feladatait szakmailag teljes
6ndll6s6ggal v6gzi, tev6kenys6ger6l rendszeresen besz6mol a m6nesigazgat6nak.

3.2. A M6nesgazdasig gazdas6gi feladatainak el16t6sa
A k<ilts6gvet6si szerv 6n6ll6 gazdasigi szervezettel nem rendelkezik, tekintettel az
AIt. 10. $ (4a) bekezd6s b) pontjriban foglaltakra. A gazdasrigi szervezet feladatait az
agriirminiszter d6nt6s6nek megfelel6en a Biikki Nemzeti Park lgazgatbsiry az
6llomiiny6ba tartoz6 munkatrirsakkal, a munkamegoszt6s 6s felel6ss6gv6llal6s rendj6t
tartalmaz6 munkamegoszt6si meg6llapod6sban meghat6rozott helyen 6s m6don Litja
el.
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3.3. A szervezeti egys6gek vezet6i helyettesit6s6nek rendje
A M6nesgazdasrig szervezeti egys6geinek vezet6it tart6s trivoll6tiik ideje alatt vagy a

beoszt6s betdltetlens6ge eset6n a m6nesigazgat6 6ltal irrisban kijel<ilt mrls szervezeti

egys6g vezet6je helyettesiti.

3.4. A nem vezet6 tiszts6get betiilt6 dolgoz6k helyettesit6s6nek rendje
A M6nesgazdasrig folyamatos mtik6d6sti l6teny6sa6si 6s mezogazdasirys

termelStev6kenys6get folytat6 szerv, annak miik6d6s6t, a lovakr6l val6 mindenoldahi
gondoskod6st a dolgoz6k ideiglenes vagy tart6s t6voll6te nern akadrilyozhatja.
A dolgoz6k trivoll6te eset6n a helyettesit6s rendj6nek kidolgoz6sa - a

m6nesigazgat6v al egyeztetve - a szervezeti egys6gek vezet6inek feladata.

A helyettesit6ssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat 6rint6 konkr6t feladatokat a

munkak<iri leir6sok rdgzitik.

A m6nesigazgat6 a hat6kony 6s a magas szinvonalri szakmai munka 6s a racionrllis
gazd6lkod6s k<ivetelm6ny6t figyelernbe v6ve rendszeresen t6j6koz6dik 6s rlj6koztat a

szdmiira biztositott f6rumokon.

4. A M6nesgazdasigi munka irrinyitisit segitd f6rumok:
a) heti koordin6ci6s 6rtekezlet,
b) vezet1i 6rtekezlet,
c,) dolgozoi munka6rtekezlet,
d) igazgat6i fogad6nap,
e) egy€ni 6s csoportos egyeztet6sek.

a) Heti koordin6ci6s 6rtekezlet
A m6nesigazgat6 a M6nesgazdasiig munkaterv6ben szerepl6, valamint az rijonnan
jelentkez6, illetve egy6b feladatok v6grehajtrisrinak 6sszehangol6srira heti

koordiniici6s 6rtekezletet tart.
R6sztvevcik: a m6nesigazgat6, m6nesint6z5, a Titkrirsrig teljes 6llomilnya, a mriszaki

feliigyel<i, a Lipicai M6nes Agazat menesmester, a fogatmester, a lovagl6mester, a

Ndv6nltermeszt6si 6s Kiszolgitl6 Agazat munka- 6s termel6sszervez6je 6s az

Idegenforgalmi Agazat munka- 6s termel6sszervezrije.

A heti koordiniici6s 6rtekezletet a titkdrsiigvezet6 hivja 6ssze.

b) Vezet6i 6rtekezlet
A m6nesigazgat6 sziiks6g szerint, de negyed6vente legaLibb egy alkalommal vezet6i

6rtekezletet tart.
A vezetli 6rtekezletet a titkrirs6gvezet6 k6sziti el6 6s hivja 6ssze.

A vezet6i 6rtekezleten r6szt vesz:
- a m6nesigazgat6,
- a m6nesint6z6,
- a Titkrirsrig teljes 6llomrinya,
- a miiszaki feliigyelci,
- a Lipicai M6nes Agazat m6nesmester,

16

IV. A MENESGAZDASAG MUNKAJAT SEGiTO FORUMOK,

KOZOSSEGEK



- a fogatmester,
- a lovagl6mester,
- az 6llatorvos,
- a Gidrrin M6nes Agazat m6nesmester,
- a Ndv6nltermeszt6si 6s Kiszolg6l6 Agazat munka- 6s termel6sszervez6je,
- az Idegenforgalmi Agazat munka- 6s termel6sszervez6je.

A vezet6i 6rtekezlet c6lja: t6j6koz6diis 6s besziimoltatls a szewezeti egys6gek,
szakmai kdz<iss6gek munk6jrir6l, a M6nesgazdasrig, valamint a szewezeti egys6gek,
szakmai k6zdss6gek aktu6lis 6s konkr6t feladatainak iittekint6se, meghatrlroziisa.

c) Dolgoz6i munka6rtekezlet
A m6nesigazgat6 sziiks6g szerint, de 6vente legal6bb egy alkalommal dolgoz6i
munka6rtekezletet (a tovribbiakban: 6rtekezlet) tart.
Az 6rtekezletre meg kell hivni a M6nesgazdasiig valamennyi f6- 6s r6szmunkaid6ben
foglalkoztatott dolgoz6j6t.
A m6nesigazgat6 az 6rtekezleten

a) besziimol: a M6nesgazdasrig eltelt id6szak alatt v6gzett munk6j6r6l,
b)drttkeli: a M6nesgazdas6g programj6nak, munkaterv6nek teljesit6s6t,
c) 6rt6keli: a M6nesgazdasrigban dolgoz6k 6ler 6s munkakdriilm6nyeinek

alakuLis6t,
d) ismerteti: a k6vetkez6 id5szak f6- 6s r6szfeladatait.

Az 6rtekezlet napirendj6t a menesigazgat6 rillitja 6ssze.
Az 6rtekezleten lehet6s6get kell adni arra, hogy a dolgoz6k v6lem6nytiket,
6szrev6teleiket kifejthess6k, k6rd6seket tegyenek fel, 6s azoka vrllasz kapjanak.
Az 6rtekezletr6l jegyz6k6nyvet kell k6sziteni, amelyet egy p6ldrinyban a Titkrirsrlgon
kell elhelyezni.
A j egyz6k6nyvnek tartalmaznia kell:

a) az irtekezlet hely6t, id6pontjrit,
b) a megjelentek nev6t,
c) a tirgyalt napirendi pontokat,
d) a tan6cskoziis l6nyeg6t,
e) a hozott ddnt6seket.

d) Igazgat6i fogad6nap
A M6nesgazdasig dolgoz6i r6sz6re, k6relmeik 6s javaslataik el6terjeszt6s6re a
m6nesigazgat6 havonta egy fogad6napot tart. A fogad6napra bejelentkezni az
illet6kes munkahelyi vezetl tirj€koztatasa mellett lehet. A fogad6napra a
titkrirsrigvezet6n6l lehet bejelentkezni, aki a megjelentek sorrendj6t koordin6tja.

e) Egy6ni 6s csoportos egyeztet6sek
Egy6ni 6s csoportos egyeztet6sek sz0ks6g szerint kertilnek dsszehivdsra.

V. A MENESGAZDASAG MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

5. Az iigyktirtik gyakorlisa
5.1. A M6nesgazdasilg k6pviselete, a kiadminyozisi 6s al6ir6si

jogkiir
A M6nesgazdasdg k6pviselet6t a m6nesigazgat6 l6tja el az SzMSz III. fejezet atapjrin.
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A kiadmrinyoz6si, illetve aliir6si jogktir szabiiyozisa kiteded a M6nesgazdas6g
nev6ben tett minden nflatkozatra, amelynek megtetele, illetve kiadiisa a

M6nesgazdasiig r6sz6re jogok megszerz6s6t vagy k6telezetts6gek villal6srit
eredm6nyezi. Emellett minden olyan, a Menesgazdasrig feladatk6r6be tartoz6 [gy
int6z6s6t - ktldndsen szerz6d6sek el6keszites6t, a M6nesgazdasiig mrik6d6s6vel
6rintett dnkormrlnyzatokkal fenn6ll6 kapcsolatok ki6pit6s6t, javittistit, a

M6nesgazdasrig sz6les k<in.i ismerts6g6t, bemutatrisiit - cdlzo nyilatkozatra 6s

al6iriisra, amely nern eredm6nyez jogszerz6st vagy kdtelezetts6gv6llaliist.
A kiadm6nyozisi 6s aLiirrisi jogkdr6ket a m6nesigazgat6 vagy az d.ltala megbizott
szem6ly Litja el. A kiadmiinyozrisi 6s al6ir6si jogokat a mdnesigazgat6 6ltal
megbizott szem6ly - a menesigazgat6 erre sz6l6 ir6sbeli meghatalmaziis6ban

foglaltak alapjiin -jogosult 6s k6teles gyakorolni.

5.2. A munkaid6 beosztisa
A M6nesgazdas6gban foglalkoztatottak 6[tal6nos munkaideje napi 8 vagy heti 40 6ra.

A l66llom6nyr6l val6 mindenoldahi gondoskoddsban 6s mrikdd6s kiszolgdlisriban
6rintett beosztiisokban dolgoz6k munkaideje havi munkaid6keretben is

szabriLlyozhat6. Az dltaliinost6l elt6r6 munkarendet a m6nesi gazgati az adott
szervezeti egys6g 6s az adott munkak6r sajrltossrigaira figyelemmel belsrj utasit6sban

szab lyozza.

5.3. Szabads6g
Az 6ves rendes 6s rendkiviili szabadsiig kivetel6hez elSzetesen a szervezeti egys6g

vezet6ivel egyeztetett 6ves szabads6gol6si tervet adott 6v januir 31-ig kell
elk6sziteni. A rendkiviili 6s fizet6s n6lktili szabadsrig enged6lyez6s6re kizir6lag a

m6nesigazgat6 j o gosult.
A M6nesgazdasrlgban a szabadsrig-nyilv6ntartiis vezetds 66rt a szewezeti egys6g

vezetoje a felel6s.

5.4. Munkaktirtik 6tad6sa
A szervezeti egys6gek vezet6 illisri alkalmazottai, valamint a menesigazgat6 6ltal

kijel<ilt alkalmazottak munkak6r6nek ritadrisrir6l, illetve 6tv6te[6rdl szem6lyi v6ltoziis
eseten jegyzriktinyvet kell felvenni.
Az 6tad6sr6l 6s ritv6telrcil k6sziilt jegyzrik6nyvben fel kell tiintetni:

a) az itadis-itv6tel iddpond6t,
6) a munkakdnel kapcsolatos trij6koztatast, fontosabb adatokat,

c) a folyamatban l6v<i konkr6t iigyeket,
d) az tadisrakertil6 anyagokat 6s eszk6zdket,

e) az 6tad6 6s 6tvev6 6szrev6teleit,

/) a jelenl6v6k al6irilsit.
Az 6tadiis-ritv6teli eljrirrist a munkakdrvriltoziist k6vetcien legk6s6bb 15 napon beliil
be kell fejezni. A munkakdr 6tad6s-6tv6tel6ve[ kapcsolatos elj6r6s lefollat6srir6l a

munkak6r szerinti felettes vezet6 gondoskodik.
A munkakdrdk 6tad6s-tltv6tel6r6l k6sziilS jegyz6k6nyvet legalSbb n6gy p6ldrlnyban

kell al6imi az 6rintetteknek. A jegyz6kdnyvb6l egy-egy p6ldriny kapnak a

munkak6rt ritad6 6s a munkakdrt ritvev<i szern6lyek, tov6bb6 k6t p6ldriLny leadand6 a

Titkarseg r6szere a nyilviintart6sba v6tel 6s az iratmeg6rz6si feladatok ellatiisa v6gett.

A M6nesgazdas6g rillomriLnyb6l thvoz6 szern6lyek anyagelsz6mol6si rendj6t a
m6nesigazgat6 bels6 utasitrisban szabilyozza.
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A munk6ltat6i jogkdrt a m6nesigazgat6
jogszabiilyokban a munkriltat6i jogkdr
jogositviinyokkal rendelkezik.

gyakorolja,
gyakorl6ja

ennek
r6szere

keret6ben a

biztositott

5.6. A M6nesgazdasig bels6 6s kiils6 kapcsolattartis6nak rendje
a) A bels6 kapcsolattartis

A M6nesgazdasiig feladatainak hat6konyabb ellitrisa 6rdek6ben a bels6 szewezeti
egys6gek egymrissal szoros kapcsolatot tartanak. Az egyiittmtik6d6s sor6n a

szervezeti egys6geknek minden olyan int6zked6sn6l, amelyik m6sik szeryezeti
egys6g miik<id6si teriilet6t 6rinti, az int6zked6st megekiziien egyeztet6si
k6telezetts6gtik van.

b) A kflls6 kapcsolattartAs
Az eredm6nyesebb mrik6d6s el6segit6se 6rdek6ben a M6nesgazdas6g a szakmai
szervezetekkel, tiirsszervezetekkel, gazdrilkod6 szervezetekkel egytittmiik<id6si
me96llapodrist k6thet.
A M6nesgazdasiig SzMSz-e mellett kiildn bels6 utasitris rendezi a
M6nesgazdas6gnak a sajt6val, k6zm6di6val val6 kapcsolattartiisi szabiilyait, az e

k6rben szabilyozott nyilatkozatt6teli jogosultsdgokat, 6s az ehhez kapcsol6d6
felel6ss6gi szabiilyokat.

5.7. A kiadminyozds rendje
A M6nesgazdasdgndl kiadm6nyozdsra a m6nesigazgat6 vagy az altala megbizott
szem6ly jogosult.

5.8. A M6nesgazdasig gazd6lkodrisinak rendje
A M6nesgazdas6g gazdilkodrisrival, ezen beltil kiemelten a k<ilts6gvet6s
v6grehajtisival, a M6nesgazdasrig kezel6s6ben l6v6 vagyon hasznositrisrival
<isszefiiggri feladatok, hat6skdnik szabdlyozisa - a jogszabrllyok 6s a fenntart6
rendelkez6seinek figyelembev6tel6vel - a m6nesigazgat6 feladata, betartva a, Aht.,
valamint az iilamhiutart sr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajtrisrlr6l sz6l6 368/201 1 . (XII.
3l .) Korm. rendelet vonatkoz6 rendelkez6seit.

5.8.1. A gazdilkodis vitel6t el6segit6 bels6 szab6lyzatok
A M6nesgazdasdgban a gazdrilkodris szab6lyozottsiig6t, a jogszabdlyok
6rv6nyestl6s6t a jelen SzMSz, valamint a M6nesgazdas6g miikddds6vel <isszefiiggci
k6rd6seket rendezS, a m6nesigazgat6 riltal kiadott belsd szabllyzatok hatfirozzik meg
16szletesen.

5.8.2. P6nzforgalmi sz6m16k feletti rendelkez6s
A Magyar Allamkincst6m6l vezetett sziimla feletti rendelkez6sre jogosultakat a
m6nesigazgat6 jeldli ki, nevtiket 6s aliiir6sukat be kell jelenteni a Magyar
Allamkincstiirhoz.

5.9. Bels6 kontrollrendszer
A m6nesigazgat6 a mrikdd6s folyamatrlra 6s sajritoss6gaira tekintettel kdteles
kialakitani, mrik6dtetni 6s fejleszteni a M6nesgazdasrig bels6 kontrollrendszer6t az
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6llamh6aartAsert felel6s miniszter rlltal kozz,ltett m6dszertani ftmutat6k
figyelernbev6tel6vel.
A m6nesigazgat6 felel6s a bels6 kontrollrendszer keret6ben - a szervezet minden
szintjen erv6nyesiil6 - megfelel6

a) kontrollk6myezet,
b) kockiaatkezel6si rendszer,
c) kontrolltev6kenys6g,
d) informici6s 6s kommunikici6s rendszer, valamint
e) nyomonk6vet6si rendszer(monitoring)

kialakitris6ert, mrik6dtet6s66rt 6s fejleszt6s66rt.

A bels6 kontrollrendszer tarlalmazza mindazon elveket, eljrirrisokat 6s bels6

szabilyzatokat, amelyek biztositj6'k, hogy
a) a Minesgazdas6g valamennl tev6kenys6ge 6s c6lja <isszhangban legyen a

szab6lyszenis6ggel, szab6lyozottsiiggal, valamint a gazdas6goss6g,

hat6konysrig 6s eredm6nyess6g kdvetelm6nyeivel,
b) az eszkdzdY.kel 6s fonrlsokkal val6 gazdrilkod6sban ne kertljdn sor pazarl6sra,

vissza6l6sre, nem rendeltet6sszeni felhaszniiliisra,
c) megfelel6, pontos 6s naprak6sz informiici6k 6lljanak rendelkez6sre a

krilts6gvet6si szerv mrik6d6s6vel kapcsolatosan,
d) a belso kontrollrendszer harmonizrici6jrira 6s 6sszehangolls6ra vonatkoz6

jogszab6lyok vdgrehajt6sra kertiljenek a m6dszertani utmutat6k
figyelembev6tel6vel.

A krilts6gvet6si szervek belsS kontrollrendszer6r6l 6s bels6 ellencirz6s6r6l sz6l6

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovribbiakban: 37012011. Korm. rendelet)
alapjiin a m6nesigazgat6 k6teles olyan kontrollkdmyezetet kialakitani, amelyben

a) vilrigos a szervezeti struktura,
6/ egy6rtelmiiek a hatriskdri viszonyok 6s feladatok,
c) meghal rozottak az etikai elvrir6sok a szervezet minden szind6n,
d) itl thar6 a humiinerrjforriis-kezel6s.

A m6nesigazgat6 kdteles olyan szabilyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani 6s

mrik6dtetni a szervezeten beltil, amelyek biztositjdk a rendelkez6sre rill6 forrrisok

szabitlyszeri,szabdlyozott, gazdas6gos, hat6kony 6s eredm6nyes felhaszn6lisrlt'
A m6nesigazgat6 kdteles elk6sziteni 6s rendszeresen aktualiz6lni a M6nesgazdasrig

ellen6rz6si nyomvonal6t, amely a M6nesgazdasrig mtik6d6si folyamatainak sz6veges

leirasa 6s tartalmazza kiil6n6sen a felel6ss6gi 6s informici6s szinteket,

kapcsolatokat, az ir:lny'rtisi 6s ellen6rz6si folyamatokat, lehetrivd t6ve azok nyomon

k<ivet6s6t 6s ut6lagos ellen6rz6s6t.
A m6nesigazgat6 k6teles a szabrilytalansiigok kezel6s6nek rendj6t szabiiyozni,
valamint a kockiuatkezellsi rendszert miik6dtetni.
A m6nesigazgat6nak a kontrolltev6kenysdg r6szek6nt minden tev6kenys6gre

vonatkoz6an biztositani kell a folyamatba 6pitett el6zetes, ut6lagos 6s vezet6i

ellenSrz6st.
A 37Ol2O1l. Korm. rendelet l. melldklete szerinti nyilatko zatban a m6nesigazgat6

k6teles 6rt6kelni a bels6 kontrollrendszer min6s6g6t.
A bels6 ellen<ir megbizrisi szerz6d6s alapjdn l6tja el feladat6t a M6nesgazdasrigban.
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5.10. Erd6gazd6lkodis
A M6nesgazdasiig a kezel6s6ben l6v<i erd5 mr.ivel6si 6gu teriiletek tekintet6ben
valamennyi erd6gazd6lkoddsi tev6kenys6g6nek szakmai feliigyetet6t kiils6 szak6rt6
vagy szewezel bevon6siival val6sitja meg.
Az ellatand6 feladatok:

a) erdiigazdilkodisi terv elk6szit6se,
b) az erdogazd6lkodrissal kapcsolatos valamennyi hat6srigi 6s szakhat6silgi

enged6ly, hozz6j6rul6s megszerz6se,
c) a szak.hat6sirgok 6s egy6b szervek elStti k6pviselet,
d) az erddgazd6lkodrisi tev6kenys6ggel kapcsolatos gazdasrigoss6gi,

c6lszenis6gi, jogszab6lyok alkalmaz6srira vonatkoz6 tan6csad6s,
e) az erdbgazdilkod6si tev6kenys6gek feltigyelete, az egyes tev6kenyseget

v6gz6 szem6lyekkel, szervezetekkel a kapcsolattartiis,

fl az egyes erddgazd6lkodrisi tev6kenys6gre ir6nyul6 szerz6d6sek el6k6szit6se,
a beadolt piiyitzatok vdlem6nyez6se, tovribb6

g) az erdogazdilkodiis sorrin felmeriil6 egy6b 6ltalenos tan6csad6i, feliigyeleti
tev6kenys6g.

5.11. Az SzMSz nyilv6nossfgra hozatala
A M6nesgazdas6g SzMSz-6t az inform6ci6s dnrendelkez6si jogr6l 6s az
inform6ci6szabadsriLgr6l sz6l6 201 l. 6vi CXII. t6rv6ny szerint intemetes honlapon
digit6lis formdban kdzz6 kell tenni.
Az SzMSz-t a helyben szokiisos m6don minden 6rdekl6d6 szitmira is el6rhetciv6 kell
tenni. E krirben gondoskodni kell arr6l, hogy minden szervezeti egys6g vezetdje
legal6bb egy-egy p6ldrinyban megkapja, tovribbri a Titkiirsiigon folyamatosan
rendelkez6sre 6lljon az SzMSz hatrilyos p6ldrinya.
Az SzMSz sztiks6g szerinti aktualizalAsa a m6nesigazgat6 felelSss6ge, a SzabllTzatot
sztiks6g szerint, de legalibb 6vente feliil kell vizsgrilni.
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vI. ZARO RENDELKEZESEK

6.1. Az SzMSz az agrirminiszter riltali j6vfrtragyrlst krivetri napon l6p hatrilyba.
6.2. Hat lydt veszl.i az Allami Maresgazdasdg Szilvrisvrirad 2020. janufu 14. napjrin
hat6lyba l6pett Szervezeti 6s Miik6d6si Szabitlyzata.



l. melldklet

Szervezeti fel6pit6s

MENESIGAZGATOSAG

Titkf rsf g M iiszaki

feliigyel6s6g

Idegenforgalm i AgazatLipicai M6nes
Agazat

Gidr6n M6nes
Agazat Ntiv6nytermeszt6si 6s

Kiszolgil6 Agazat

G6p - 6s seg6diizem
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